Data ogtoszenia: dnia 14.10.2024 r.

Znak sprawy: 0ZK.210.6.2024.MM

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. transportu, nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, osrodkami szkolenia
kierowcéw i zarzadzania ruchem na drogach
w Wydziale Transportu

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogdlna charakterystyka wykonywanej
pracy:
= wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
i licencji w zakresie przewozu drogowego 0s0b i rzeczy oraz posrednictwa a takze
wypisow z tych dokumentéw,

= wydawanie zaswiadczen na wykonywanie krajowego niezarobkowego przewozu
0s0b i rzeczy na potrzeby wlasne oraz wypisow z tych dokumentéw,

= wydawanie innych dokumentéw uprawniajgcych przedsiebiorcéw do wykonywania
przez nich dziatalnosci w zakresie transportu drogowego,

= prowadzenie rejestrow przewoznikdw w zakresie wydanych licencji, zezwolen
oraz zaswiadczen,

= wprowadzanie informacji do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow
Transportu Drogowego i pobieranie informacji z tego Rejestru, w przypadkach
przewidzianych w przepisach prawa,

= kontrola przedsiebiorcow w zakresie wydawanych licencji, zezwolen oraz
zaswiadczen,

= analiza uregulowan prawnych dotyczgcych publicznego transportu zbiorowego
oraz wnioskowanie w sprawach koniecznych zmian w tym zakresie,

= biezgca analiza potrzeb przewozowych i planowanie zadah przewozowych
w publicznym transporcie zbiorowym,

» realizacja Planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego
i jego aktualizacja,

= opracowywanie niezbednej dokumentacji na potrzeby organizacji publicznego
transportu zbiorowego,

= prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem wspoétpracy w zakresie
publicznego transportu zbiorowego z jednostkami samorzgdu terytorialnego,

= wspoitpraca z Powiatem Nizanskim w zakresie realizacji zadan dotyczacych
publicznego transportu zbiorowego,

» administrowanie systemem informacji dla pasazera,

» przekazywanie wilasciwym organom informacji dotyczgcych publicznego
transportu zbiorowego,

= przygotowywanie i przeprowadzanie postepowania dotyczgcego zawarcia umowy
na $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

= prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja umowy dotyczacej wykonywania
przewozow o charakterze uzytecznosci publicznej organizowanych przez Powiat
Stalowowolski,

» prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem przewozéw o charakterze
uzytecznosci publicznej,

= prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg umowy z Wojewodg Podkarpackim
w sprawie udzielania dofinansowania do przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznosci publiczne;j,



2)

prowadzenie spraw dotyczacych wydawania/cofania uprawnien na wykonywanie
regularnych i regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym,

prowadzenie spraw dotyczgcych dokonywania uzgodnieh 2z Marszatkiem
Wojewddztwa w zakresie planowanego przebiegu linii  komunikacyjnej
wykraczajgcej poza obszar powiatu, jednakze nie wykraczajgcej poza obszar
wojewodztwa,

kontrola przedsiebiorcow, ktérym wydano uprawnienia na wykonywanie
regularnych i regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym,

prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacjg nalezgcych do wtasciwosci
Powiatu lub Starosty zadan dotyczacych publicznego transportu zbiorowego
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa Ilub aktach
normatywnych wydanych przez organy Powiatu Stalowowolskiego lub Staroste
Stalowowolskiego,

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

wpisywanie i skreslanie z rejestru dziatalnosci regulowanej stacji kontroli
pojazdow,

przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,

wydawanie i cofanie uprawnien dla diagnostow,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig osrodkéw szkolenia kierowcow,
wpisywanie i skreslanie z rejestru dziatalnosci regulowanej osrodkoéw szkolenia
kierowcow,

przeprowadzanie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow,

sporzgdzanie i podawanie do publicznej wiadomosci analiz statystycznych
dot. osrodkow szkolenia kierowcow,

wpisywanie i skreslanie instruktorow nauki jazdy z prowadzonej ewidenciji,
prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy,

kierowanie w uzasadnionych przypadkach instruktoréw na egzamin,

wykonywanie zadan zwigzanych z zarzgdzaniem ruchem na drogach
powiatowych i gminnych,

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci zastosowania, wykonania,
funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzgdzen
sygnalizacji $wietlnej, urzadzen sygnalizacji dzwiekowej oraz urzgdzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach, na ktorych
organem zarzgdzajgcym ruchem jest Starosta Stalowowolski a takze
przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajgcych z realizacji
projektdw organizacji ruchu,

udziat w pracach Zespotu ds. bezpieczenstwa i warunkéw ruchu na drogach
powiatowych i gminnych oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,
wprowadzanie informacji przewidzianych przepisami prawa do Centralnej
Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej wynikajgcych z zakresu zadan
w Wydziale Transportu,

przygotowywanie decyzji administracyjnych,

sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan wynikajgcych z zakresu dziatania
stanowiska pracy oraz wprowadzanie danych,

przygotowywanie materiatéw do publicznie dostepnego wykazu danych z zakresu
prowadzonych spraw oraz wprowadzanie, uzupetnianie i kontrolowanie
poprawnosci oraz aktualnoéci informacji opublikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej, obejmujacych w szczegdlnosci sposéb zatatwiania spraw zwigzanych
z transportem drogowym, organizacja ruchu na drogach, nadzorem
nad szkoleniem kierowcow oraz nadzorem nad stacjami kontroli pojazdow,
przygotowywanie projektéw uchwat i innych materiatéw pod obrady Zarzgadu
Powiatu, Rady Powiatu i wiasciwych Komisji Rady Powiatu w zakresie
prowadzonych spraw,

udzielanie informacji publicznej z zakresu wykonywanych zadan,

Sciste  przestrzeganie przepisbw prawa materialnego i postepowania
administracyjnego.

zaleznos¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Transportu,



3)

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstugg komputera, kserokopiarki i innych urzadzen biurowych.
Wykonywanie zadan moze wigzac¢ sie z pracg w terenie w postaci przeprowadzania
kontroli przedsiebiorcow, w tym realizacji przewozow powiatowych.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.

2. W miesigcu wrzes$niu 2024 r. wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.

3. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

wyksztatcenie wyzsze,

udokumentowany minimalny okres zatrudnienia: 1 rok w administracji publicznej

na stanowisku zwigzanym z transportem Ilub nadzorem nad stacjami kontroli

pojazdow lub osrodkami szkolenia kierowcow lub zarzgdzaniem ruchem na drogach,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow:

= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 572),

= wustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym
(tekst jednolity Dz. U. 2023 r. poz. 2778),

= ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 poz. 728 ze zm.),

= ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 r. poz. 1262),

= ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw
srodkami publicznego transportu zbiorowego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.
poz. 380),

= ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 1251 ze zm.),

= rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 maja 2011 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. nr 117 poz. 684),

= rozporzgdzenia (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2007 r. dotyczgcego ustug publicznych w zakresie kolejowego
i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenia Rady
(EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70 (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej
z dnia 3.12.2007 L315/1),

= rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktaddéw jazdy (tekst jednolity Dz. U z 2018
poz. 202),

= ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 402),

= rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajgcego wspolne zasady dotyczgce warunkow
wykonywania zawodu przewoznika drogowego i uchylajgcego dyrektywe Rady
96/26/WE (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14.11.2009 L 300/51),

= ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (jednolity tekst Dz. U.
z 2024 r. poz. 320 ze zm.).

4. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office oraz urzadzen biurowych,
komunikatywnosc¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych,
umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,

organizacja pracy wiasne;j,

odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista,



7) znajomos¢:

= ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 107),

= rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U z 2011 r. nr 14 poz. 67),

= struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli (uchwata nr  154/1023/2021 Zarzadu Powiatu
Stalowowolskiego z dnia 4 listopada 2021r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli
z pézn. zm.)

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny podpisany przez kandydata,

2) oryginat kwestionariusza osobowego dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie
podpisany przez kandydata (formularz udostepniony na stronie BIP w zaktadce Praca
w starostwie),

3) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (formularz udostepniony na stronie
BIP w zaktadce Praca w starostwie),

4) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych (formularz udostepniony na stronie BIP w zaktadce Praca
w starostwie),

5) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
(formularz udostepniony na stronie BIP w zakfadce Praca w starostwie),

6) kopia dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie,

7) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych minimum roczne zatrudnienie w administraciji
publicznej na stanowisku zwigzanym z transportem lub nadzorem nad stacjami
kontroli pojazdéw lub osrodkami szkolenia kierowcow lub zarzgdzaniem ruchem
na drogach,

6. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczgcym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola pokdéj 108
(I pietro), w godzinach 7.30 — 15.00 lub wystaé pocztg na adres Starostwa,
z powotaniem znaku sprawy i z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko
urzednicze ds. transportu, nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, osrodkami
szkolenia kierowcow i zarzgdzania ruchem na drogach w Wydziale Transportu,
w terminie do dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Dokumenty aplikacyjne, ktére zostang doreczone osobiscie po w/w terminie
nie beda przyjmowane przez pracownika sekretariatu. Aplikacje, ktére wplyna
do Starostwa droga pocztowa po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane i zostang zniszczone bez otwierania kopert.

W zwigzku z powyzszym, do kopert nalezy wkiada¢ kopie tych dokumentéw, ktére
s3 wymienione w ogloszeniu _w ust. 5 ,Wymagane dokumenty” w punktach
6i7, gqdyz w wiw sytuaciji grozi to ich utrata.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-09.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikuja sie do procesu koncowej selekcji z powodu
niespetnienia wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie
ani pisemnie. Dokumenty aplikacyjne tych osob bedg przechowywane do czasu
ogtoszenia wynikéw naboru. Kandydaci, ktorzy chcieliby odebraé¢ dokumenty ztozone
w ramach naboru powinni to uczyni¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli ul. Podlesna 15 — w terminie 7 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikow naboru. Jezeli dokumenty nie zostang w tym terminie odebrane osobiscie —
niezwtocznie po tym okresie zostang zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona po przeprowadzonym naborze
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Stalowowolskiego
(https://bip.stalowowolski.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.



7.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacyjnym.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Administratorem danych osobowych pozyskanych w wyniku odpowiedzi
na powyzej zamieszczone ogtoszenie o naborze jest Starostwo Powiatowe
w Stalowej Woli, ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola, tel. 15643 37 09,
powiat@stalowowolski.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: tel. 15643 36 35,
abi@stalowowolski.pl

Cel przetwarzania danych osobowych: rekrutacja pracownika na wolne stanowisko
urzednicze m.in. na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
RODO.

Odbiorcy danych: cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej.

Zgodnie z przepisami prawa informacja o wynikach naboru, w ktoérej umieszczone sa:
imie, nazwisko, miejscowos¢ zamieszkania, uzasadnienie wyboru, publikowana jest
w ogolnie dostepnym Biuletynie Informacji Publiczne;.

Dane kandydatow, ktorzy nie spemili kryteriow formalnych oraz oséb, ktére zostaty
dopuszczone do drugiego etapu naboru ale nie zostaty umieszczone w protokole
Z naboru przechowywane sg przez czas trwania rekrutacji, do czasu ogtoszenia
wynikdw naboru a nastepnie oferty aplikacyjne zgodnie z Regulaminem naboru
podlegajg zwrotowi kandydatowi, ktérego dotycza.

Zwrot dokumentéw aplikacyjnych nastepuje poprzez odbiér osobisty w terminie
okreslonym w Regulaminie naboru a jesli kandydat ich nie odbierze - podlegajg
zniszczeniu. Dane osobowe 5 najlepszych kandydatéow wytonionych przez Komisje
w toku naboru zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych przechowywane sg
przez 3 miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy z kandydatem wybranym
do zatrudnienia a nastepnie oferty aplikacyjne zgodnie z Regulaminem naboru
podlegajg zwrotowi kandydatowi, ktérego dotycza.

Zwrot dokumentow aplikacyjnych nastepuje poprzez odbiér osobisty w terminie
okreslonym w Regulaminie naboru a jesli kandydat ich nie odbierze - podlegaja
zniszczeniu. Dane w postaci imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania
sg przechowywane w celach archiwalnych i na potrzeby ewentualnej kontroli
prowadzonej przez inny podmiot przez okres wskazany w instrukcji archiwalnej
i kancelaryjnej tj. przez 5 lat (kat. B5) . Podstawg prawng podania danych, ktérych
mozna zada¢ od kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie jest Kodeks pracy
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Ma Pan/i prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00,

d) w przypadkach wymienionych w przepisach prawa do ograniczenia przetwarzania
danych lub ich usunigcia.

Podanie danych osobowych na podstawie przepiséw prawa jest obowigzkowe.
W pozostatych przypadkach dane mogg by¢ zbierane na podstawie wyrazonej przez
kandydata zgody. Wyrazenie zgody jest dobrowolne. Zgoda moze by¢ w dowolnym
momencie wycofana, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem. Brak zgody nie bedzie wywotywat dla kandydata negatywnych
skutkéw, w szczegodlnosci nie bedzie miat wptywu na proces i wynik rekrutacji.


mailto:powiat@stalowowolski.pl
mailto:abi@stalowowolski.pl

8. Regulamin zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i prowadzenia dziatan nastepczych
przyjety zarzgdzeniem nr 40/2024 Starosty Stalowowolskiego z dnia 25 wrzesnia 2024 r.
jest dostepny w zaktadce ,Praca w Starostwie i jednostkach organizacyjnych” jako
»,Regulamin zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa”.

Formularz kwestionariusza osobowego i wzory odwiadczen sg udostepnione na stronie
internetowej BIP w zakladce Praca w starostwie oraz mozna je pobra¢ w pokoju Nr 101
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.

Starosta Stalowowolski

Janusz Zarzeczny
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



		2024-10-14T06:17:33+0000




