ZARZAD POWIATU
STALOWOWOLSKIEGO
ul. Podlesna 15

37-450 Stalowa Wola

IMP.272.1.18.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stalowa Wola, 02,10.2022 r.

Zamawiajacy — Powiat Stalowowolski, zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zaméwienia
publicznego o wartodci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto dla zadania pn.:
»Sukcesywna dostawa materialéw toaletowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej

Woli”.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

L.1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialéw toaletowych dla
Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15, zgodnie z zestawieniem

- Zaljgcezniki A.
materialy toaletowe - Zalgcznik A
L.p. Nazwa asortymentu Je:dn. Ilo§¢
miary

1 2 3 4

| aerozol przeznaczony do czyszczenia i pielggnacji powierzchni meblowych, szt 1
usuwajagcy kurz, brud - nie gorszy niz PRONTO )

5 aerozol neutralizaujacy zapachy i od$wiezacz powietrza, pojemnoéé min, 600 ml, - 1
nie gorszy niz FRESHTEK '

3 od$wiezacz powietrza zawierajacy min. 14% koncentratu olejkéw zapachowych, it 1
poj. min. 750 ml |

4 | kostka zapachowa WC nie gorsza niz DOMESTOS szt. 1

5 |mydlo toaletowe w kostce 100g nie gorsze niz PALMOLIVE szt 15

6 |mydio w plynie antybakteryjne, bezbarwne, nie gorsze niz FP-10, opak.5litr. 1 pojemnik 13

7 odéwiezacz powietrza w postaci zelowych kuleczek - 250 g, pereleki zapachowe, - 1
nie gorsze niz General Fresh i
papier toaletowy bialy, dwuwarstwowy o $rednicy 18 cm, wysokosci 9/10 cm,

3 dlugosci okoto 140 mb, celulozowy, super bialy, wysokiej jakosci, perforowany, rolka 375
migkki, wytrzymaly, do podajnikéw zamykanych typu TORK, nie gorsze niz
CLIRO lub KATRIN lub TORK
papier toaletowy zwykly do zawieszania dlugosci minimum 30 mb, nie gorszy niz

9 rolka 75
MOLA

10 | plyn do mycia naczyn 5 litréw nie gorszy niz LUDWIK pojemnik 1

11 | plyn uniwersalny do czyszczenia nie gorszy niz AJAX opak. 1 litr szt, 1

12 B@z;nlll; kuchenny (2 szt. w zgrzewce) nie gorsze niz MOLA waga nie mmniej niz 1 zgrzewka 50
reczniki papierowe biale, dwuwarstwowe o $rednicy 18 cm - 20 cm, wysokosci

13 19/20 cm, dlugodci okoto 150 mb, celulozowy, super bialy, perforowany, miekki, 1 rolka 400
wytrzymaty MAXI do podajnikéw zamykanych typu TORK, nie gorsze niz CLIRO
lub KATRIN lub TORK
recznik papierowy, celulozowy, super bialy, wysokiej jakosci, migkki, wytrzymaly,

14 dwuwarstwowy o $rednicy 13,5 cm - 14 cm, wysoko$ci 19/20cm, dlugosci okolo i rolka 200
65mb, MINI do podajnikéw zamykanych typu TORK, nie gorsze niz CLIRO lub
KATRIN lub TORK




1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

15;

1.7

1.8.

1.9

1.10,

IL

IIIL.

Dostarczany przedmiot zaméwienia musi by¢ nowy, fabrycznie opakowany, wolny od
wad technicznych, jakosciowo dobry oraz spelnia¢ wymagania obowigzujgcych norm
i przepisow.

Przedstawione w w/w zestawieniu iloéci zamowienia sg wielkosciami, ktére w trakcie
trwania umowy moga ulec zmianie. Wykazane ilodci majg charakter orientacyjny przyjety
w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie gwarantuje
ich catkowitej realizacji. Wykonawcy z ktérymi Zamawiajacy podpisze umowg nie
przysluguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielko$ciach podanych w Zalyczniku
A.

Zamawiajacy w kolejnych sktadanych zaméwieniach bedzie szczegotowo okreslat ilosci
zamawianego asortymentu. Realizacja przedmiotu zaméwienia bgdzie nastgpowac
kazdorazowo na podstawie zlozonego ec-mailem zamoéwienia okreslajgcego ilosé
i asortyment dostawy, okreslonej w Zatgczniku A.

Zamoéwiona e-mailem dostawa musi byé zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych (za dni
robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do pigtku) od momentu zgloszenia zamowienia
przez Zamawiajgcego, a w przypadkach wymagajacych natychmiastowej dostawy
w ciggu 24 godz. od momentu zgloszenia, Jezeli termin realizacji dostawy przypada na
dzien wolny od pracy dla Zamawiajgcego, termin ten uplywa w nastgpnym dniu
roboczym Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie rozwigzan rownowaznych.

W przypadku gdy Zamawiajacy dokonal opisu przedmiotu zaméwienia przez wskazanie
przyktadowych nazw wiasnych wyrobéw producenta, znakéw towarowych lub
pochodzenia, to nalezy rozumieé, ze dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzan
rébwnowaznych, Wszystkie ewentualne nazwy wlasne uzyte w opisie przedmiotu
zamo6wienia nalezy rozumieé jako okre$lenie wymaganych parametréw technicznych lub
standardéw jako$ciowych. Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert réwnowaznych
opisywanym tj. obejmujacych materiaty innych producentéw i innej nazwie handlowej,
ktére posiadajg nie gorsze cechy jakosciowe, wydajnosciowe, uzytkowe od materialow
wskazanych przez Zamawiajacego. Cigzar udowodnienia, ze materialy rOwnowazne
spelniajg wymagania Zamawiajacego i posiadajg parametry wymagane przez
Zamawiajgcego lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zaméwienia wlasnym srodkiem
transportu do Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15.
Wykonawca ponosi koszty ubezpieczenia oraz opakowania materialéw na czas transportu
do miejsca dostarczenia.

Na dostarczone materialy bedace przedmiotem zaméwienia Wykonawca udziela 6
miesigcznej gwarancji liczonej od dnia dostawy.

W przypadku zgloszenia reklamacji Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt
odebra¢ materialy bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Termin wykonywania zamoéwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo wykonywane sukcesywnie wedlug potrzeb
zgltaszanych przez Zamawiajacego w okresie: od 01.11.2022 r. do 30.04.2023 r.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty na poszczegdlne Czeéci, Zamawiajgcy bedzie sig kierowal kryterium
najnizszej ceny — cena oferowana brutto 100%:
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najnizsza zaoferowana cena (brutto)
ilo$¢ punkow = x 100
cena w badanej ofercie (brutto)
Zamawiajacy za najkorzystniejszg ofert¢, uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw przyznanych w ramach ustalonego kryterium.,
Uzyskana liczba punktow bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku,
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawecg, ktérego oferta zostata poprawiona.

Termin i miejsce zlozenia ofert.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli ul. Podle$na 15 —
Kancelaria Ogélna pok. 10 do dnia 4.2+.10.2022 r. do godz. 11%°. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztows czy kurierska.

4.2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie

zwrocona Wykonawcy.

V. Spos6b przygotowania oferty.

n )

Il

5.3.
5.4.
5.9,
3.6.
3.7
5.8.

5.9.
5.10.

311

Wykonawcy sg zobowigzani zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu ofertowym i przygotowaé ofert¢ zgodnie z okreslonymi wymaganiami.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzgdzona w jezyku polskim, Zaleca
si¢ aby oferta zostala ztozona na formularzu oferty — Zatgcznik Nr 1.

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Do oferty nalezy dolgczy¢ dokumenty i odwiadczenia wymienione w pkt. [X. Zapytania
ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢é podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym
i przepisami prawa. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
wymaga dolgczenia do oferty wlasciwego pelnomocnictwa wskazujacego jednoznacznie
uprawnienie do podpisywania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem (kopia pelnomocnictwa powinna
byé po$wiadczona notarialnie).

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki
o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym. Ewentualne poprawki w tredci oferty muszg
byé naniesione w czytelny sposdb i powinny byé parafowane przez osobg (osoby)
uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.
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Wykonawca zobowigzany jest zlozyé lub przesta¢ oferte w formie pisemnej
w zamknietej i opisanej kopercie. Oferta powinna by¢é zaadresowana na adres
Zamawiajgcego i oznaczona napisem tj.: Oferta dotyczy zapytania ofertowego na
zadanie:

,»,Sukcesywna dostawa materialéw toaletowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej
Woli”, nie otwiera¢ przed dniem 12.10.2022 r. godz. 11

Zaleca si¢ aby strony oferty byly spigte i kolejno ponumerowane.

Os$wiadczenie o udzielonym okresie gwarancji nalezy ztozy¢ w Formularzu oferty —
Zalacznik nr 1.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamoéwienia podwykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie (Zatgcznik nr 1 pkt. 3.2.) tej
czesci zamoOwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku braku
wpisu Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca bgdzie realizowal zaméwienie bez udzialu
podwykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, Zze bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od daty
uplywu terminu skladania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia wraz z dostarczeniem przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego
w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15.

Wykonawca, okresla cen¢ jednostkowa netto, za poszczegélny asortyment, ceng
jednostkowa netto mnozy przez wykazang ilo§¢ w poszczegolnych pozycjach i wylicza
warto$é netto wpisujgc w kol 6 — Zalacznik A. Nastgpnie kolumng z wartodcia netto
nalezy zsumowa¢, doliczy¢ VAT i wpisa¢ do formularza oferty — Zatgcznik nr 1.

Ceny jednostkowe zamowienia, okreslone w ofercie sg podstawg rozliczen umownych z
Wykonawcg. Obowigzuja przez caly okres trwania umowy i nie podlegajg zadnym
zmianom w czasie trwania umowy — sg wielkoscia stala.

Przedstawione w pkt. I Opisu przedmiotu zaméwienia — Zalgcznik A, ilosci
zambéwienia/asortymentu sg wielko$ciami, ktére w trakcie trwania umowy moga ulec
zmianie.

Wyb6ér oferty.

7.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien

Tl

7.3.

dotyczacych treci zlozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych

wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem terminu. Wyjasnienia nie mogg prowadzié¢ do

zmiany tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w pkt. 7.1 nie zlozyl
stosownych wyjasnien,

4) wplyneta po terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwolania lub zmiany tresci zapytania ofertowego w

kazdym czasie bez podania przyczyn.

VIIIL Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonaweami:
8.1. Marek Kulacz  tel.: 15 643 36 28
Klaudia Marczak tel.: 15 643 36 27
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Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (wszelkg
korespondencj¢) Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie lub drogg
elektroniczng (e-mail: k.marczak@stalowowolski.pl), przy czym kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce
Zamawiajgcy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajgcego na adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawcg zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre$cig pisma.

Do oferty nalezy dolgczyé:

Wypelniony i podpisany Formularz oferty — Zalgcznik Nr 1 wraz z wypelniong
Specyfikacja cenowg — Zalgcznik A,

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte o ile nie wynikajg
z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestracyjnych (jesli dotyczy).

Uwaga: W przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sig wspdlnie
o udzielenie zamowienia, dokumenty wymienione w pkt. IX. sktada kazdy z Wykonawcéw
oddzielnie.

Zawarcie umowy.

Z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejszg
zostanie podpisana umowa. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy.

Dopuszeczalne zmiany tresci zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian
zostaly okres$lone w §9 Projektu umowy (Zatgcznik nr 2B) do Zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe zawiera Projekt umowy - Zalgcznik nr 2B, Wykonawca zobowigzany
jest akceptowac jej postanowienia (w tresci Zalgcznika nr 1 pkt. 2).

XI. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Stalowowolski, ul. Podlesna 15, 37-

450 Stalowa Wola, tel.: 15 643 37 09, fax: 15 643 36 02, e - mail: powiat@stalowowolski.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli,
ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola jest Pani Magdalena Soltys-Kurek, tel.: 15 643 36 35, e-
mail.: abi@stalowowolski.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,,Sukcesywna dostawa materialéw
toaletowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli”

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ,, ustawa
Pzp”, na podstawie innych przepisow prawa lub umow powierzenia danych osobowych;



o Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Rozporzqdzeniem Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U.
22011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm.), w przypadku zawarcia umowy Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane przez okres 10 lat (kategoria archiwalna B10); w pozostalych przypadkach okres
przechowywania wynosi 5 lat (kategoria archiwalna B5).

o obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczqcych
Jjest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych —
w szczegolnych przypadkach zamawiajgcy moze zqdaé wskazania dodatkowych informacji
m.in. sprecyzowania nazwy lub daty zakoriczonego postegpowania o udzielenie zamowienia,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych' —
korzystanie z tego prawa nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiqzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 11lit. c RODO.

RO&TA

(sz Zarzeczny

(Zamawiajacy)

.

XII Zalgczniki do Zapytania ofertowego:
e  Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy,
e  Zalgcznik A — specyfikacja cenowa — sukcesywna dostawa materialéw toaletowych,
e  Zalgcznik 2B — projekt umowy — sukcesywna dostawa materialéw toaletowych,

| Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowief umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zalgeznikéw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



