Uchwata Nr 95/558/2026
Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego
z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie powotlania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1684) oraz art. 4 pkt 1), art. 53 ust. 1i2iart. 55ust. 1i 3
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1320
z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu Stalowowolskiego uchwala co nastepuje:

§1.
Powotuje sie statg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli w sktadzie:

1. Przewodniczacy komisji ~ Aleksandra Stréz

2.Z-ca przewodniczacego Lukasz Lebioda

3. Sekretarz komisji Magdalena Sibiga
4. Cztonek komisji Klaudia Marczak
5. Czlonek komisji Radostaw Kubis
§ 2.

Do statego sktadu Komisji okreslonego w § 1 moga zostaé powotane dodatkowe osoby -
w zaleznosci od specyfiki danego postepowania.

§ 3.

Komisja przetargowa pracuje w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z pdézn. zm.) oraz przyjety regulamin pracy komisji
przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§4.

Traci moc Uchwata Nr 233/1536/2023 Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego z dnia 24 marca 2023
roku w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy.

§ 5.
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik do uchwaty Nr 95/558/2026
Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego
z dnia 9 stycznia 2026 .

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

§1.

Niniejszy regulamin okres$la sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisiji
przetargowej do przeprowadzenia postepowania przetargowego o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);

3) Biuletynie - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu
Stalowowolskiego;

4) BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

5) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Powiat Stalowowolski;

6) Kierownik Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu lub osobe dziatajacg na
podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu;

7) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang zgodnie z uchwata Zarzadu
Powiatu oraz ustawg Pzp;

7) zamo6wieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym,
awykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

8) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamoéwienia.

§3.

1. Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnos$ci w postepowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem postepowania.

3. Komisja w szczeg6lnos$ci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw

o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego.

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa sie w ramach obowigzkéw stuzbowych.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy

Pzp.

o

§4.



1. W sktad Komisji wchodza:
a) przewodniczacy komisji,
b) zastepca przewodniczacego komisji,
c) sekretarz komisji,
d) cztonkowie komisji.
2. Komisja winna prowadzi¢ czynno$ci zwigzane z prowadzeniem postepowania w minimum
3 osobowym sktadzie, w ktérym bedzie co najmniej przewodniczacy komisji lub jego zastepca.
3. W przypadku, gdy dokonanie okre$lonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajacego moze powotaé biegtych.

§5.

1. Kazdy cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, niniejszym Regulaminem oraz posiadang wiedza
i doSwiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkdéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji;

b) udziat w sesji otwarcia ofert;

c) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z regulaminem oraz
poleceniami Przewodniczacego Komisji.

4. Poszczeg6lni czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowos$¢ irzetelnos¢
powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji obowigzkdw.

5. Kazdy z Czlonkéw Komisji sktada w formie pisemnej o§wiadczenie o istnieniu albo braku
istnienia okoliczno$ci okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp oraz oSwiadczenie o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 stanowigcych podstawe do
wylaczenia z postepowania po uprzednim pouczeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub
pracownika zamawiajgcego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci, o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

6. OSwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznos$ci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

7. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

8. Cztonek Komisji obowigzany jest w kazdym czasie wytaczy¢ sie z udziatu w pracach komisji,
niezwtocznie po pozyskaniu przez niego wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

9. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o zmdéwienie publiczne moze nastapic
wylacznie w razie naruszenia przez niego obowigzkoéw lub gdy podlega on wytaczeniu z pracy
komisji z uwagi na okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

10.Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu, po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

11.Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
zamawiajacego. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosSci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.

12.Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.



§6.

Do zadan Komisji nalezy w szczegd6lnosci:

1.
2.

3.

S

Zapoznanie sie z SWZ.

Przygotowanie wyja$nien dotyczacych tresci dokumentacji Wykonawcom ubiegajgcym sie lub

zamierzajacym sie ubiega¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Otwarcie ofert:

a) Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji warunkéow
zamoOwienia,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamo6wienia.

Ocena spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Badanie i ocena ofert - w toku badania i oceny ofert Komisja wnioskuje do Kierownika

Zamawiajgcego o:

a) wykluczenie Wykonawcy w przypadkach przewidzianych ustawg,

b) odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg,

c) zadanie od Wykonawcow uzupelnienia dokumentéw, jezeli ustawa Pzp przewiduje taki
obowigzek,

d) zadanie od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

e) zwrdcenie sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$§lonym terminie wyja$nieni dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny w celu ustalenia czy oferta zwiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

f) jezeli w postepowaniu przetargowym o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly ztoZone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, komisja
przetargowa wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacym nowa cene lub koszt,

g) poprawienie w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omytek
polegajacych na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona,

h) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, jezeli ustawa Pzp przewiduje prowadzenie
negocjacji,

i) wystapienie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
w tym terminu wazno$ci wadium,

h) analiza wniesionych odwotan oraz przygotowanie odpowiedzi dotyczacej wniesionego
odwotania.

Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodowienia.

. PrzedlozZenie do zatwierdzenia pisemnego protokotu z postepowania.

§7.

. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci Zastepca

przewodniczacego.

. Do obowiazkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy:

a) wyznaczenie Cztonkéw komisji do sporzadzenia SWZ,

b) ztozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu,

c) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego, o wystgpieniu okolicznosci powodujacych
wylaczenie cztonka Komisji z jej pracy,



d) organizowanie prac Komisji, w szczeg6lnosci wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen
oraz ich prowadzenie,

e) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich
koordynacja,

f) weryfikacja kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia z kwotg posiadang w budzecie
Zamawiajgcego,

g) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

h) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego w imieniu Komisji o zatwierdzenie
wszystkich czynnos$ci wymagajacych jego aprobaty,

i) wykonywanie innych obowigzkdéw i czynnos$ci wynikajgcych z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych.

§8.

. Dokumentacje postepowania o zamowienie publiczne prowadzi Sekretarz Komisji,

a w przypadku jego nieobecno$ci Zastepca przewodniczgcego.

. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

a) sporzadzanie oraz zamieszczanie/przekazanie wszelkich ogloszen dotyczacych zamowien
publicznych w BZP lub do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, w Biuletynie oraz na
platformie e-ZamoOwienia lub jezeli Zamawiajacy korzysta z innej platformy, na tej
platformie, jezeli jest wymagane dla danego trybu postepowania,

b) udostepnianie SWZ zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

c) zlozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu,

d) dokumentowanie podstawowych czynnos$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz
zalgcznikow,

e) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminach posiedzen komisji,

f) przestrzeganie zasady pisemnosci czynno$ci podejmowanych w ramach postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie okreslonym ustawa Pzp,

g) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji przetargowej przez cztonkow
Komisji,

h) czuwanie nad prawidtowoscia realizacji zasady jawno$ci postepowania, a zwtaszcza
udostepnianie protokotu i zatgcznikéw zainteresowanym osobom,

i) czuwanie nad ochrong informacji objetych tajemnicg,

j) wykonywanie innych obowiazkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych,

k) niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty przygotowanie tre$ci zawiadomienia wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone,

1) niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty zamieszczenie informacji, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp na stronie internetowej,

1) przygotowanie umowy o udzielenie zaméwienia do podpisu,

m)zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w BZP lub przekazanie ogtoszen do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej niezwtocznie po zawarciu umowy.

§9.

. Do obowiagzkéw cztonka Komisji w szczeg6lno$ci nalezy:

a) ztozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu,

b) wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego komisji, w tym sporzadzenie
SWZ,

c) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji przetargowej,

d) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcéw wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, okre$lonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia,



e) wykonywanie innych obowigzkdéw i czynnos$ci wynikajgcych z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

§ 10.

Zastepca Przewodniczacego Komisji wykonuje czynnos$ci zastrzezone dla Przewodniczgcego
Komisji i Sekretarza Komisji podczas ich nieobecno$ci oraz wszystkie obowigzki cztonka Komisji.

§11.

Wszystkie czynno$ci z zakresu postepowania o zamowienie publiczne Komisja wykonuje
rzetelnie i wyczerpujaco stosownie do przepiséw Ustawy, aktow wykonawczych i innych
obowigzujacych przepiséw prawa.

§12.

Komisja przetargowa konczy dziatalno$¢ dotyczaca okreslonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego po sporzadzeniu kompletnego protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



