Zarzadzenie nr 29/2023
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 05.10.2023 roku

w sprawie: aktualizacji zalacznikéw do planu operacyjnego powiatu stalowowolskiego

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie

warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan

obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej i organy samorzadu terytorialnego

(Dz.U.Nr 2020, poz. 1911 z pdZn. zm.) oraz zarzadzenia nr 140/2023 Wojewody Podkarpackiego

z dnia 7 lipca 2023 r. w sprawie aktualizacji zatgcznikow do planéw operacyjnych funkcjonowania

organéw administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panfstwa i w czasie wojny

d)

postanawiam co nastepuje:

§1.
Wdrozy¢ procedure aktualizacji ,Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych” zwang dalej
+TRZ0O” oraz ,Kart Realizacji zadan Operacyjnych” zwanych dalej ,KRZ0”, stanowiacych
zalaczniki do ,,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu stalowowolskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny*“
sporzadzonego na podstawie § 5 ust. 1 pkt 6 wyzZej cytowanego rozporzadzenia.
Aktualizacje TRZ0 i KRZO nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami zawartymi w:
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow i trybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych
panstwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego,
Podreczniku Normalizacji Obronnej “Planowanie obronne, Struktura i redagowanie
planu operacyjnego przez organy administracji publicznej, PDNO-02-A075:2022.
zarzadzeniu 140/2023 Wojewody Podkarpackiego z dnia 7 lipca 2023 r. w sprawie
aktualizacji zatgcznikéw do planéw operacyjnych funkcjonowania organéw
administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,
wytycznych Wojewody Podkarpackiego z dnia 11 lipca 2023 r. w sprawie aktualizacji
zalacznikéw do planéw operacyjnych funkcjonowania organéw administracji publicznej

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny,



wytycznych Starosty Stalowowolskiego w sprawie aktualizacji zatacznikéw do ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny*

niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.
W czasie prac zwigzanych z aktualizacjg TRZO i KRZO nalezy uwzgledni¢ wymogi ustawy
o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r.
Osoby wyznaczone do aktualizacji TRZO i KRZO musza posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej
odpowiadajacej klauzuli opracowywanych dokumentow.
Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych zobowiagzuje do nadzoru nad
przestrzeganiem przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych w czasie
opracowywania materiatéw niejawnych oraz dokumentoéw, ktére beda wtaczone do planu
operacyjnego funkcjonowania powiatu.
Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych zabezpieczy techniczne
i organizacyjne warunki do sporzadzania TRZO i KRZO, w tym zwigzane z zapewnieniem
ochrony informacji niejawnych oraz do przygotowania stanowiska pracy do opracowania
TRZO i KRZO do klauzuli ,ZASTRZEZONE”.
W przypadku braku mozliwosci wykonywania TRZO i KRZO na Bezpiecznym Stanowisku
Komputerowym powinny by¢ sporzadzone odrecznie, w trybie i na zasadach okreslonych
w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

§3.

Aktualizacja TRZO i KRZO obejmuje:

1.

sporzadzenie nowej TRZO z podziatem na stanowiska pracy wykonujgce zadania
operacyjne,
opracowanie nowych KRZO,
uzgodnienie TRZO i KRZO z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego,
KRZO wykonujg osoby wskazane w TRZO jako koordynatorzy (K) lub realizatorzy (R),
ktérzy umieszczajg swoje dane wykonawcze na dokumencie niejawnym.

§ 4.
W celu dokonania aktualizacji TRZO stanowigcej zatacznik do planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, powotuje ,Zesp6t aktualizacji tabeli realizacji

zadan operacyjnych”, zwany dalej zespotem,



w sktadzie:
1) Przewodniczacy zespotu - inspektor ds. obronnych i OC - Jakub Andres,
2) Z-ca Przewodniczacego zespotu - podinspektor ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego - Pawet Oklecinski,
3) cztonkowie zespotu - naczelnicy wydziatow Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli, pracownicy realizujgcy zadania z zakresu planowania operacyjnego
w jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych staro$cie lub przez niego
nadzorowanych - wedtug decyzji Przewodniczacego Zespotuy,
4) kierownicy lub pracownicy realizujgcy zadania z zakresu planowania operacyjnego
w stuzbach, inspekcjach i strazy - wedtug decyzji Przewodniczacego Zespotu.
2. W celu sprawnego przygotowania i przeprowadzenia catego procesu opracowywania
TRZO i KRZO do planu operacyjnego powiatu, zobowiazuje wszystkich cztonkéw zespotu do
aktywnego wtaczenia sie w ten proces.
3. Aktywno$¢ i zaangazowanie cztonkdw zespotu w proces aktualizacji musza by¢ spojne
i wynika¢ z merytorycznej odpowiedzialno$ci wydziatu czy jednostki i obejmowac zagadnienia
okreslone w zadaniach operacyjnych.
4. W pracach zespotu w zakresie uzgodnienia procedur wspoétdziatania przy wykonaniu
zadan ujetych w TRZO moga uczestniczy¢ przedstawiciele:
1) Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Nisku,
2) innych jednostek administracji publicznej oraz podmiotéw z terenu powiatu
stalowowolskiego wspdtdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych - wedtug decyzji
Przewodniczacego Zespotu.
§5

1. Zobowiazuje sie: naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekc;ji i strazy bedacych koordynatorami lub bezposrednio odpowiedzialnymi
za realizacje zadan operacyjnych do rozpoczecia procesu aktualizacji w kierowanych
wydziatach i jednostkach z chwilg otrzymania zaktualizowanej TRZO.

2. Wytyczne w sprawie aktualizacji zalagcznikéw do ,Planu operacyjnego funkcjonowania
powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny“, zostang wydane w terminie do dnia 10 pazdziernika 2023 r.

3. KRZO stanowig zatacznik do Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu. Termin
zakonczenia opracowywania kart ustalam na dzien 1 grudnia 2023 r.

4. KRZO zostang wykonane w 2 egzemplarzach:

1) egz. Nr 1 Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli, Wydziat OZK,

2) egz. Nr 2 wykonawca.



§6
Po wykonaniu nowych TRZO i KRZO, nieaktualna dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. 2020 poz. 164 z péZn. zm.).

§7
Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych bedzie prowadzit nadz6r nad

bezpieczenstwem informacji niejawnych oraz bezpieczenstwem teleinformatycznym.

§8
Nadzér nad terminowym przebiegiem procesu aktualizacji TRZO i KRZO sprawuje Sekretarz

Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



