Zarzadzenie Nr 59/2020
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 17 grudnia 2020 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 6/2019 z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie wyboru
podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw oraz okreslenia
katalogu klas z wykazu akt stanowiacych wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw obowigzujacego w Starostwie

Powiatowym w Stalowej Woli

Na podstawie § 1 ust. 315 Zatacznika nr 1 ,Instrukcja kancelaryjna” do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:
§1
1. W §8ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Dopuszcza sie zaktadanie spraw i prowadzenie spiséw spraw dla spraw prowadzonych

w sposéb tradycyjny w systemie EZD:

1) gdy w systemie EZD tworzony jest rejestr na podstawie elektronicznej dokumentacji

spraw,
2) przejsciowo, gdy sprawy maja by¢ prowadzone docelowo tylko w EZD.
2. Dodaje sie w § 8 ust. 3 i 4 w brzmieniu:

»3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, prowadzacy sprawy dba o kompletnos$¢ akt spraw

zaréwno w postaci elektronicznej, jak i teczce prowadzonej w sposéb tradycyjny.

4. Zakazane jest tworzenie w EZD teczek i podteczek niezawierajacych spraw oraz spraw

niezawierajacych pism.”
3. W § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W celu normalizacji na pismach tworzonych w sposéb tradycyjny i jednocze$nie

pomocniczo w EZD, nalezy umieszczaé znak sprawy generowany automatycznie przez EZD.”

§2

W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2019 z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie wyboru
podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw oraz okreslenia katalogu

klas z wykazu akt stanowiagcych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu



zalatwiania spraw obowigzujacego w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, dodaje sie do
katalogu symboli klasyfikacyjnych wytaczonych z podstawowego sposobu dokumentowania

przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, nastepujace klasy akt:

1) W Kklasie 2:
— 2161 - Odznaczenia panstwowe, samorzadowe i inne
2) W Klasie 4:
— 4320 - Ustalanie sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych oraz
granic ich obwodow
— 4363 - Pomoc materialna uczniom o charakterze motywacyjnym
— 4371 - Wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
3) W Kklasie 6:
— 670 - Wyjadnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz spraw budownictwa
4) W Klasie 7:
— 733 Edukacja konsumencka
— 7040 Zezwalanie na sprowadzanie zwtok i szczatkéw ludzkich zza granicy w celu ich
pochowania
5) W Kklasie 8:

— 8023 Nadzor nad zaktadami opieki zdrowotnej
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2021 r.

Starosta Stalowowolski
Janusz Zarzeczny

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



