ZARZADZENIE NR 23/2020
STAROSTY STALOWOWOLSKIEGO
Z dnia 13 lipca 2020 roku

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru
Starosty Stalowowolskiego

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity - Dz. U.z 2020 r poz. 920), art. 18 ust. 1
ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity - Dz. U. z 2019 poz. 1541 ze zm.) w zwigzku
z § 3 ust.l pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku
w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U. z 2004 roku Nr 16, poz. 152), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 1398), §8 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 roku Nr 219 poz. 2218) Zarzadzenia nr 101/20
Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 roku w sprawie organizacji,
uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru na terenie wojewd6dztwa podkarpackiego
zarzadza sie co nastepuje.

§1

Zarzadzenie okresla:
1) Jednostki organizacyjne Powiatu Stalowowolskiego, w ktérych maja funkcjonowac
state dyzury,
2) zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego dyzuru,
3) zasady obiegu i wymiany informacji,

4) odpowiedzialno$¢ i zadania oséb funkcyjnych.

§ 2
Na potrzeby podwyzszania gotowoSci obronnej panstwa, w tym przekazywania
decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie operacyjnym funkcjonowania
powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny”, oraz uruchamiania w warunkach wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej

panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagroZenia terrorystycznego,



organizuje sie system statych dyzuréw Starosty Stalowowolskiego zwany dalej
,Systemem”. Wchodzi on w sktad systemu statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego
bedac w nim koncowym ogniwem. W trybie awaryjnym jest on ogniwem posrednim
pomiedzy statymi dyzurami Prezydenta Miasta Stalowa Wola, Burmistrza Zaklikowa oraz
Wéjtow Gmin z terenu powiatu stalowowolskiego a Stalym Dyzurem Wojewody

Podkarpackiego.

§3
Zasadniczym celem statego dyzuru jest zapewnienie warunkéw do operatywnego
przyjmowania i przekazywania sygnatéw, haset, decyzji iinformacji nakazujgcych
uruchomienie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa oraz
realizacji zadan operacyjnych ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu
stalowowolskiego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w wypadku
wojny oraz przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie StaroScie Stalowowolskiemu warunkéw do ciagtego kierowania
i koordynowania wykonywaniem zadan obronnych w dziataniach administracji
rzadowej oraz podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

2) zapewnienie ciggtosci przekazywania wykonawcom biorgcym udziat w realizacji
zadan operacyjnych, decyzji (zadan) zwigzanych z uruchamianiem Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Stalowowolskiego w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w wypadku wojny,

3) zapewnienie operatywnego obiegu informacji i utrzymanie tgcznosci w relacji:
a) Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli - Podkarpacki Urzad Wojewodzki
w Rzeszowie
b) Starostwo Powiatowe w Stalowej Wolu - UM i UG z terenu powiatu,

c) Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli - jednostki organizacyjne powiatu
i nadzorowane przez powiat.

4) zachowanie gotowosci do przyjmowania decyzji, polecen i informacji
przekazanych przez uprawnione organy,

5) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosSci obronnej w tym realizacji

zadan HNS,



6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie osobom funkcyjnym
otrzymanych decyzji, sygnatow i informacji zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej panstwa , gotowosci w zakresie obrony cywilnej, $wiadczen
rzeczcowych i osobistych na rzecz SZ, a takze alarmowanie
w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych
i katastrofach,

7) powiadamianie kierownictwa Starostwa Stalowowolskiego o otrzymanych
zadaniach;

8) alarmowanie, ostrzeganie i powiadamianie pracownikéw urzedu o zagrozeniach;

9) utrzymanie ciaglej tacznosci ze staltym dyZzurem organu nadrzednego;
nawigzywanie i utrzymanie wspétdziatania z sgsiadujacymi i wspoétdziatajacymi
stalymi dyZzurami,

10) przekazywanie informacji o stanie sit i Srodkéw w trakcie realizacji zadania,

11) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na administrowanym terenie,

12) ewidencjonowane i przekazywanie meldunkéw, w tym ustalonych meldunkéw
dobowych,

13) realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.

Staty dyzur Starosty Stalowowolskiego moze by¢ rowniez wykorzystywany do
realizacji zadan zwigzanych z uruchomieniem i rozwinieciem akcji kurierskiej, w zwigzku
z potrzeba mobilizacyjnego uzupeinienia sit zbrojnych a takze usprawnienia kierowania

w sytuacjach nadzwyczajnych zaistniatych na administrowanym obszarze.

§4

1. Staty dyzur Starosty Stalowowolskiego organizuje sie na bazie Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli w oparciu o posiadang infrastrukture techniczng
i organizacyjng uzupelniona odpowiednio przygotowanymi pracownikami
oddelegowanymi do jego sktadu przez Staroste Stalowowolskiego

2. Sktad zmiany statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego stanowig, co najmniej
2 osoby, w tym dyzurni i ich pomocnicy. Osoby te muszg posiada¢ poswiadczenie

o klauzuli nie nizszej niz PUFNE.



§5

Ustala sie obowigzek organizacji statego dyzuru w nastepujacych jednostkach
organizacyjnych powiatu:

1) SP ZZOZ Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli.

§6

1. Odpowiedzialnym za przygotowanie, organizacje i szkolenie stalego dyzuru jest
Inspektor ds. obronnych - Jacek Pamuta.

2. Staty dyzur pelniony jest w systemie jedno lub dwu zmianowym przez jedno lub
dwuosobowe sktady, ktérymi kierujg ,starsi zmiany”.

3. Plan - grafik petnienia stuzby okres$la osoba odpowiedzialna za organizacje
i funkcjonowanie statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego.

4. Ustala sie pelnienie statego dyzuru w systemie dwuzmianowym

w dwuosobowych sktadach dyzurnych petigcych dyzur w godzinach 7 % do
godz. 1930 oraz od 1990 go 7 30 dnia nastepnego.

5. Jest zorganizowany w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli na bazie
infrastruktury Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK).

6. Skitad zmiany statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego stanowig co najmniej
2 osoby , w tym dyzurny i pomocnik dyzurnego. Osoby te powinny posiadac
poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,POUFNE”.

7. Wykaz oso6b wchodzacych w sktad zespotu okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia (stanowi takze zatacznik do , Instrukcji petnienia ...."”).

§7
1. W stanie stalej gotowosci obronnej /w czasie pokoju/ staly dyzur moze by¢
uruchomiony przez organ na rzecz ktorego dziata (Staroste Stalowowolskiego) w
nastepujacych sytuacjach:
v' dla zapewnienia warunkéw realizacji zadan zwigzanych z likwidacjg
skutkow sytuacji nadzwyczajnych;
v" w celu odbycia zaplanowanych w rocznym planie szkolenia i treningu
zespolow statych dyzurow;
v" w celu wsparcia dziatan zwigzanych z uruchamianiem i rozwinieciem akcji

kurierskiej.



2. W stanie gotowosci obronnej czasu kryzysu i w czasie wojny uruchomienie
dziatalnos$ci statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego nastepuje na podstawie
decyzji:

- Prezesa Rady Ministréw - stosownie do rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie,
wprowadzonych stanéw gotowosSci obronnej panstwa oraz przyjetych sytuacji

planistycznych,

- Wojewody Podkarpackiego - stosownie do otrzymanych zadan i zaistniatych

sytuacji.
§8
Zasady i sposob uruchomiania statego dyzuru oraz przekazywania zadan operacyjnych.

1. Decyzje w sprawie uruchomienia statego dyzuru przekazywane beda przez staty
dyzur Wojewody Podkarpackiego.
2. Powyzsze decyzje beda przekazywane:
1) w godzinach pracy urzedéw
- do sekretariatu urzedu:
tel. (0-15)643-37-09
lub
faks (0-15) 643 - 36 - 02
- w przypadku braku tgcznosci do sekretariatu Starostwa Stalowowolskiego do osoby
odpowiedzialnej za dzialanie statego dyzuru:
tel. (0- 15) 643 -36-64/ 643 - 36 - 65
lub
tel./ fax Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(0-15) 643-37-07

2) po godzinach pracy urzedu

- do oséb wyznaczonych /upowaznionych/ do przyjmowania. Wykaz oséb

upowaznionych stanowi zat. Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Staty dyzur moze by¢ uruchomiony takze za pomocg Sieci Radiowej Wojewody

Podkarpackiego (schemat tacznosci w instrukcji petnienia statego dyzuru).

4. W razie utraty igcznosci sygnaty moga by¢ przekazane za pomoca kuriera -

tacznika.



5. Sygnaly te s3 kodowane za pomoca tabeli rozmdéwniczej WISLOK - 1 lub tabeli
zgloskowania bedacej czesciag POFP w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa
i czasu wojny.

§9

1. Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego jest czeScig sktadowa systemu statych
dyzuréw Wojewody Podkarpackiego .

2. W razie wystgpienia sytuacji nadzwyczajnej (braku tgcznosci statego dyzuru
Wojewody Podkarpackiego z stalymi dyzurami Prezydenta Miasta Stalowa Wola,
Burmistrza Zaklikowa oraz Wéjtéw Gmin z terenu powiatu stalowowolskiego jest
on dla statego Dyzuru Wojewody ogniwem Posrednim. W w/w przypadku Staty
Dyzur Wojewody musi literalnie zawrze¢ polecenie przekazania polecen do
statych dyzuréw organdéw gmin wymienionych enumeratywnie.

3. Staly dyzur Starosty Stalowowolskiego moze otrzymywac informacje od tych
ostatnich. Ma obowigzek natychmiastowego ich przekazania do Statego Dyzuru
Wojewody Podkarpackiego.

4. W przypadku otrzymania zadan lub zestawéw zadan operacyjnych przez
techniczne $rodki przekazu , ktorych tre$¢ zgloskowania rézni sie od tresci
okreslonej w tabeli zgtoskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodnos¢ sygnatu.

5. Meldunkéw zwrotnych z przyjecia sygnatu do realizacji zadan operacyjnych nie
przewiduje sie.

6. Wzory meldunkéw i terminy ich skladania zostang okreslone doraznie po
otrzymaniu  stosownych  wytycznych od statego dyzuru Wojewody

Podkarpackiego.

§10
Przekazywanie decyzji lub informacji niejawnych odbywa sie na zasadzie
okreslonych w planach operacyjnych o ktorych mowa w § 2 oraz

z wykorzystaniem tabeli , WISLOK - 1".

§11
Za utrzymanie petnej gotowosci do pracy w radiowej sieci zarzadzania Wojewody
Podkarpackiego odpowiedzialny jest Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania

Kryzysowego.



§12
Decyzje o zakonczeniu dziatania stalego dyzuru Starosty Stalowowolskiego wydaje

podmiot, ktéry wydat decyzje o jego uruchomieniu.

§13
Odpowiedzialnym za opracowanie i nadzér nad dokumentacjg Statego Dyzuru Starosty
Stalowowolskiego, przygotowanie do funkcjonowania oraz szkolenie jego sktadu jest
inspektor ds. obronnych i OC w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli. Z chwilg
aktywowania stalego dyzuru staje sie Kierownikiem Stalego Dyzuru Starosty

Stalowowolskiego ijest upowazniony do kontrolowania jego petnienia.

§14
Do zadan Naczelnika Wydziatu Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspétpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi nalezy przygotowanie materiatow informacyjnych, dotyczacych
funkcjonowania starego dyzuru w zakresie informacji jawnych w tym biezace ich

rozsytanie do mediow.

§ 15
Do zadan Petlnomocnika Starosty Stalowowolskiego do Spraw Ochrony Informac;ji
Niejawnych nalezy:
e Zapewnienie obstugi catodobowej pracy obsady statego dyzuru przez Kancelarie
Niejawna,
e Zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania catodobowej
pracy statego dyzuru,
e Przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego do uzyskania przez czionkéw
zespotu statego dyzuru poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli co najmniej

,POUFNE" .

§ 16
Do zadan Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Mienia Powiatu z uzgodnieniem
z Sekretarzem Powiatu nalezy zapewnienie pod wzgledem logistycznym mozliwosci

catodobowej pracy statego dyzuru oraz organizacji powiadamiania kadry kierowniczej



powiatu i odpowiedzialnych pracownikéw Starostwa Powiatowego o niezwtocznym

stawieniu sie w miejscu pracy.

§17

Odpowiedzialny za Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego ma obowigzek:

a)

b)

opracowa¢ wspoélnie z kierownictwem SP ZZOZ Powiatowego Szpitala
Specjalistycznego zasady funkcjonowania statego dyzuru w tej jednostce,
opracowania dokumentacji statlego dyzur wg wzoru przestanego przez WB i ZK
PUW w Rzeszowie,

aktualizowania i przekazywania danych teleadresowych statych dyzuréw
bezposrednio z sobg dziatajgcych,

szkolenia obsad statego dyzuru,

kontroli ~ prowadzenia  przygotowan  statych  dyzuréw  podlegtych

i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych powiatu,

2. Szkolenie statego Dyzuru organizowane jest na zasadach okresSlnych przez przepisy

o szkoleniu obronnym.

3. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje sie przesytajac

elektronicznie  wypelnione zawiadomienie wg wzoru bedacego zalgcznikiem do

Zarzadzenianr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego sprawie organizacji, uruchamiania

i funkcjonowania statego dyzuru na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

a)
b)

niezwtocznie po kazdej zmianie nazwisk
nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku nie wystgpienia

zmian w danych teleadresowych.

§18

Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego moga kontrolowac:

1) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie

wydane przez Wojewode Podkarpackiego.

2) Nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie statych dyzuréw uprawnione do

kontroli realizacji zadan obronnych.

§19



Wykonanie powyzszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu jako
Naczelnikowi Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego oraz Inspektorowi ds.

obronnych i OC.

§ 20
Traci moc zarzadzenie Starosty Stalowowolskiego nr 43/2013 z dnia 3 grudnia 2013 roku
w sprawie organizacji , uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty

Stalowowolskiego wraz z dokumentami towarzyszacymi (Instrukcja dziatania... i inne).

§ 21
Dokumentom o ktérych mowa w § 20 z dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia
w mys$l art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 742 ze zm.) znosze klauzule niejawnos$ci i stajg sie

dokumentami jawnymi.

§22
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Janusz Zarzeczny
STAROSTA STALOWOWOLSKI

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 23/2020 z dnia 13 lipca 2020 roku
Starosty Stalowowolskiego w sprawie

organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego

Skiad osobowy zespoiu Staiego Dyzuru Starosty Stalowowolskiego

Funkcja w zespole

Lp. Imie i nazwisko stanowisko SD Starosty Uwagi
Stalowowolskiego
1 2 3 4 5
Inspektor w Wydziale Z up. Starosty
1. Jacek Pamuta OZK Starostwa odpowiedzialny za
Powiatowego funkcjonowanie SD
Inspektor w Wydziale
2. Kamil Kusmider OZK Starostwa Starszy Dyzurny
Powiatowego
Z — ca Naczelnika
3. Artur Gierak Wydziatu GN Starostwa Starszy Dyzurny
Powiatowego
Inspektor w Wydziale
4, Grzegorz Nawrocki AB Starostwa Starszy Dyzurny
Powiatowego
Inspektor w Wydziale
5. Piotr Szwedo KT Starostwa Starszy Dyzurny
Powiatowego
6. Hubert Karwan Zv\f; dl:izzecl)rgll_(a Starszy Dyzurny
Inspektor w Wydziale
7. Dawid Krason GN Starostwa Starszy Dyzurny
Powiatowego
Inspektor w Wydziale
8. Grzegorz Ruszak KT Starostwa Dyzurny
Powiatowego
Inspektor w Wydziale
9. tukasz Wojcieszyn KT Starostwa Dyzurny
Powiatowego
Inspektor w Wydziale
10. tukasz Lebioda IMP Starostwa Dyzurny
Powiatowego
Starszy informatyk w
11. tukasz Miklus Wydziale IMP Dyzurny
Starostwa
Powiatowego
Podinspektor
12. Piotr Dgbrowski w Referacie Transportu Dyzurny
Publicznego
13. Marek Piedzio Inspektor Dyzurny




w Wydziale GN
Starostwa
Powiatowego

3.

14.

Jakub Kotulski

Kancelista
w Wydziale OZK
Starostwa
Powiatowego

Dyzurny

15.

Daria Rebisz

Inspektor
w Wydziale OZK
Starostwa
Powiatowego

Dyzurny







Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 23/2020 z dnia 13 lipca 2020 roku Starosty Stalowowolskiego w sprawie organizacji
uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego

PLAN GRAFIK
PELNIENIA DYZURU W RAMACH FUNKCJONOWANIA SD STAROSTY STALOWOWOLSKIEGO

Lp_ Imie | Dzier wprowadzenia statego dyzuru*
i nazwisko 1(2|3|4(5|6|7[8|9(10|11 (12| 13 |14 | 15| 16 |17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30

A)** KAMIL
1. | KUSMIDER

B)*** MAREK
PIEDZIO
A)ARTUR

2. | GIERAK
B) LUKASZ

WOJCIESZYN
A)GRZEGORZ

3. | NAWROCKI
B) PIOTR

DABROWSKI
A) PIOTR
4. | SZWEDO

B) LUKASZ
LEBIODA
A)HUBERT

5. | KARWAN
B) LUKASZ

MIKLUS

6R** | DAWID

*x | KRASON
GRZEGORZ
RUSZAK
DARIA REBISZ

*po 30 dniu cykl powtarza sie; ** A) Starszy Dyzurny; ***B) Dyzurny; ****R - sktad rezerwowy



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 23/2020 z dnia 13 lipca 2020 roku
Starosty Stalowowolskiego w sprawie organizacji,
uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego

WYKAZ
numerow telefonow o0s6b upowaznionych do odbioru sygnatu o uruchomieniu statego dyzuru oraz
infrastruktury PCZK w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli

Infrastruktura PCZK oraz SD

Lp. Nazvc\;a Stanowisko Nazwisko i imie Nr tektefonu Kryslt onim Uwagi
urzeau stacjonarny | komorkowy faks e - mail prywatnego radiowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Janusz 0-15 503 137 0-15 . ,
Starosta Zarzeczny 643 37 09 904 6433602 | -Zarzeczny@stalowowolski.pl -
e , Mariusz 0-15 505 654 0-15 , : 30
=
s g Wicestarosta Soltys 643 37 09 354 643 36 02 mariusz.soltys@stalowowolski.pl | 662 121 330 (iet
1 z = Sekretarz Helena 0-15 0-15 powiat@stalowowolski.pl £10 368 663 Wojewody)
. o . z - H
5 é | pov:iatud KKrasqln 64336 07 643 36 02 org@stalowowolski.pl 550 - 00
= 3 nspekKtor as. ami 0-15 512 487 0-15 : (sie€
@n N : . . 601472674
3 BHPiZK | Ku$mider | 6433664 | 656 | e435707 |  Pozk@stalowowolskipl Starost
c > y
n Inspektor ds.
k - - :
obronnych I;jaarflzla 6 403 3(13565 - 6 403 3;507 pczk@stalowowolski.pl 609 854 181
i0OC



mailto:powiat@stalowowolski.pl

