
ZARZĄDZENIE NR 26/2025
STAROSTY STALOWOWOSLKIEGO
z dnia 2 października 2025 r.

w sprawie organizacji systemu stałych dyżurów Starosty Stalowowolskiego 
w stanach gotowości obronnej państwa  
Na podstawie art. 35 ust. 2 w związku z art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z późn.zm.), art. 7 ustawy z dnia 
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z późn. zm.), art. 18 ust. 2 
w związku z art. 16 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 z późn. zm.) oraz § 8 ust. 5 pkt 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. 2025 r. poz. 355)
 zarządza się co następuje:
§ 1
Zarządzenie określa:

1) przygotowanie, organizacje i funkcjonowanie systemu Stałych Dyżurów Starosty Stalowowolskiego,

2) przekazywanie oraz obieg decyzji i informacji stałego dyżuru,
3) odpowiedzialność i zadania osób funkcyjnych,

4) dokumenty obowiązujące w stałym dyżurze,

5) zadania pracowników Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli realizujących poszczególne czynności w procesie przygotowania, uruchamiania i funkcjonowania Stałego Dyżuru Starosty Stalowowolskiego, 
6) zadania jednostek organizacyjnych podległych  i współdziałających w stałym dyżurze.
§ 2
Ilekroć w zarządzeniu mowa jest o:

1) Staroście – rozumie się przez to Starostę Stalowowolskiego,

2) Starostwie – rozumie się przez to Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli,

3) Jednostkach – rozumie się przez to jednostki organizacyjne nadzorowane i podległe powiatowi, które realizują zadania obronne,
4) Stałym Dyżurze – rozumie się przez to pracowników wyznaczonych Wydziałów Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, pełniących w wyznaczonym miejscu, całodobowy dyżur w celu przekazania decyzji i zadań w sprawach, o których mowa 
w § 4,

5) Plan operacyjny – rozumie się przez to „Plan operacyjny funkcjonowania powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa 
i w czasie wojny”.
§ 3
Organizacja i przygotowanie stałego dyżuru Starosty obejmuje:

1) określenie struktury organizacyjnej i podległości stałego dyżuru,
2) określenie zadań stałego dyżuru oraz miejsca jego pełnienia,
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizację stałego dyżuru oraz osób wchodzących w jego skład,
4) opracowanie dokumentacji stałego dyżuru,
5) ustalenie sposobu osiągania gotowości stałego dyżuru do podjęcia i realizacji zadań oraz zorganizowania systemu powiadamiania,
6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie właściwego stanu technicznego pomieszczeń na potrzeby stałego dyżuru oraz wyposażenie ich w niezbędne środki łączności, informatyki, a także urządzenia biurowe.
§ 4
1. Celem organizacji stałego dyżuru jest zapewnienie ciągłości przekazywania decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej państwa, Wójtom, Burmistrzowi, Prezydentowi Miasta, Kierownikom podległych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, innym jednostkom organizacyjnym, organizacjom pozarządowym wytypowanym do wykonania określonych zadań obronnych oraz podmiotom leczniczym, na które Starosta nałożył realizacje zadań na potrzeby obronne państwa, mającym swoją siedzibę na terenie powiatu.
2. System stałych dyżurów na terenie powiatu stalowowolskiego tworzą:  

1) Starosta Stalowowolski,

2) Prezydent, Burmistrz, Wójtowie gmin z terenu powiatu stalowowolskiego,

3) Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespołu Zakładów Opieki Zdrowotnej Powiatowego Szpitala Specjalistycznego w Stalowej Woli,
4) Dyrektor Zarządu Dróg Powiatowych w Stalowej Woli,
5) Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Stalowej Woli,
6) Komendant Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Stalowej Woli,

7) Komendant Powiatowej Policji w Stalowej Woli.

3. Komendanci, o których mowa w ust. 2 pkt 6-7 służbę stałego dyżuru organizują według wytycznych szczebla nadrzędnego.
4. Kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzący w skład systemu stałego dyżuru Starosty wymienieni w ust. 2 pkt 3-5 w terminie 15 dni od wejścia w życie niniejszego zarządzenia wypełnią załącznik nr 1 oraz nr 2 do niniejszego zarządzenia,.
5. Wypełniony załącznika nr 1 niniejszego zarządzenia należy przesłać na adres e-mail: pczk@stalowowolski.pl.

6. Stałe dyżury tworzone przez podległe jednostki organizacyjne stanowią dla stałego dyżuru Starosty ogniwa końcowe w procesie przekazywania informacji w systemie stałych dyżurów.

7. Osoby, o których mowa w ust. 2 powinny posiadać co najmniej upoważnienie do klauzuli „zastrzeżone” wydane na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych oraz ważne zaświadczenie stwierdzające odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8. Za prawidłowe przygotowanie i funkcjonowanie stałego dyżuru odpowiedzialny jest pracownik ds. obronnych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.
§ 5
1. Zadania realizowane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności:

1) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upoważnionych organów w sprawie uruchomienia określonych zadań operacyjnych ujętych w planach operacyjnych, związanych z pełną gotowością obronną państwa,

2) przekazywanie właściwym organom informacji o stopniach realizacji otrzymanych decyzji i zadań operacyjnych, 

3) powiadamianie określonych osób o obowiązku niezwłocznego stawienia się 
w miejscu pracy,

4) zapewnienie prawidłowego obiegu informacji, w tym podczas treningów i ćwiczeń.
2. Osoby pełniące stały dyżur w ramach systemu stałych dyżurów Starosty realizują zadania o których mowa w ust. 1 poprzez:

1) przyjmowanie i przekazywanie decyzji o uruchomionych zadaniach operacyjnych, określonych w planach operacyjnych osobom, o których mowa w § 4,
2) zbieranie i przekazywanie informacji o stopniu realizacji otrzymanych decyzji 
i zadań operacyjnych, 
3) utrzymywanie łączności ze stałym dyżurem organu nadrzędnego, jednostek podległych i współdziałających,
4) powiadamianie określonych osób o obowiązku niezwłocznego stawienia się w miejscu pracy,
5) prowadzenie dokumentacji stałego dyżuru.

§ 6
1. Za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz funkcjonowania stałych dyżurów w powiecie stalowowolskim odpowiedzialnym jest Sekretarz Powiatu Stalowowolskiego.
2. Do zadań Sekretarza Powiatu należy:

1) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie składu osobowego stałego dyżuru oraz zapewnienie jego przeszkolenia,
2) ustalenie sposobu powiadamiania osób, wchodzących w skład stałego dyżuru,
3) sprawowanie nadzoru oraz koordynacja spraw związanych z opracowaniem dokumentacji stałego dyżuru,
4) sprawowanie nadzoru i koordynacja spraw związanych z przygotowaniem, uruchamianiem i sprawnym funkcjonowaniem stałego dyżuru,
5) zapewnienie pod względem logistycznym możliwości całodobowej pracy stałego dyżuru,
6) wyznaczenia dyżurnych środków transportowych dla potrzeb stałego dyżuru.

3. Pracownik ds. obronnych odpowiada za:

1) opracowanie dokumentacji stałego dyżuru oraz jej aktualizację,
2) szkolenie i udzielanie instruktażu osobom pełniącym stały dyżur,
3) przekazywanie danych teleadresowych osób odpowiedzialnych za uruchomienie stałego dyżuru do Wojewody Podkarpackiego:

a) niezwłocznie po każdej zmianie danych,
b) nie rzadziej niż raz w roku, w terminie do 28 lutego, przekazując dane teleadresowe stałego dyżuru w sporządzonej corocznie „Ankiecie do Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowań Obronnych”

4) opracowanie grafiku pełnienia dyżuru przez obsadę stałego dyżuru, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa.

4. Zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych w czasie uruchomienia stałego dyżuru realizuje Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych. Do zadań tych należy:
1) zapewnienie obsługi całodobowej przez kancelarię niejawną - pomieszczenie do przetwarzania informacji niejawnych,
2) zapewnienie ochrony pomieszczeń i dokumentów w czasie trwania całodobowej pracy stałego dyżuru,
3) udostępnienie wykazu pracowników Starostwa, posiadających poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli „Zastrzeżone”, celem ujęcia ich w składzie stałego dyżuru Starosty.
§ 7
1. Dokumentacje stałego dyżuru stanowią:

1) zarządzenie w sprawie organizacji systemu stałych dyżurów Starosty Stalowowolskiego w stanach gotowości obronnej państwa,

2) instrukcja stałego dyżuru,
3) książka raportów stałego dyżuru,
4) dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji.
2. Szczegółowy wykaz dokumentacji stałego dyżuru ujęty został w załączniku nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 8
1. System stałych dyżurów Starosty może być uruchamiany w stanie stałej gotowości obronnej państwa, o którym mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa, na polecenie Wojewody Podkarpackiego, Starosty Stalowowolskiego, innego organu tworzącego system stałych dyżurów, organu upoważnionego do zarządzenia kontroli, w zakresie określonym w upoważnieniu, w celu przeprowadzenia ćwiczeń, treningów i szkoleń, jak również na potrzeby reagowania na zaistniałą sytuacje kryzysową, rozumianą w brzmieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym.
2. W przypadku stanu pełnej gotowości obronnej państwa, o którym mowa w § 2 ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r., w sprawie gotowości obronnej państwa, system stałych dyżurów Starosty uruchamiany jest obligatoryjnie, w trybie i na zasadach określonych w „Planie operacyjnym funkcjonowania powiatu stalowowolskiego w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 9
1. Stały dyżur Starosty organizuje się w stałej siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, ul. Podleśna 15, 37-450 Stalowa Wola, na bazie infrastruktury technicznej 
i organizacyjnej Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego z wykorzystaniem pracowników Starostwa.

2. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia systemu stałych dyżurów może odbywać się:

1) bezpośrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania systemu stałych dyżurów,
2) pośrednio – przez osoby upoważnione na piśmie uwierzytelnionym podpisem 
i pieczęcią urzędową,
3) pisemnie przez doręczenie lub przesłanie odpowiedniego dokumentu, za pomocą technicznych środków łączności lub doręczyciela.

3. Podstawowym sposobem przekazywania polecenia w zakresie uruchomienia systemu stałych dyżurów są techniczne środki łączności:

1) Telefon/fax,
2) Radiotelefon,
3) Środki komunikacji elektronicznej (m.in. poczta elektroniczna – e-mail, krótka wiadomość tekstowa – SMS)

4. W określonych sytuacjach sygnał może być przekazany za pomocą:

1) środków masowego przekazu (radio, telewizja)
2) w razie zaistnienia sytuacji, w której występuje zakłócanie i/lub brak łączności oraz w momencie awarii środków łączności, której usunięcie nie pozwoli na sprawne odtworzenie systemu łączności w celu przekazywania informacji, sygnałów, decyzji i zadań, wykorzystuje się przydzielone na potrzeby systemu stałych dyżurów środki transportowe wraz z kierowcą, posiadającym stosowne uprawnienia lub pełnomocnictwa.
5. W przypadku uruchamiania systemu stałych dyżurów należy sprawdzić źródło przekazywanego sygnału.
6. Nie przewiduje się przesyłania informacji, raportów zwrotnych z przyjęcia do realizacji zadań operacyjnych.
7. Raporty i informacje przekazuje się bezpośrednio do stałego dyżuru Starosty.
8. Stały dyżur Starosty zebrane raporty i informacje przekazuje do stałego dyżuru Wojewody Podkarpackiego.
9. Procedury dotyczące składania raportów: sytuacyjnego, doraźnego i dobowego w czasie uruchomienia stałego dyżuru zostały określone w załączniku nr 4 do niniejszego zarządzenia.
10. Wzór raportu doraźnego i dobowego stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia.
11. Gotowość systemu stałych dyżurów do działania winna nastąpić niezwłocznie, lecz nie później niż:

1) w godzinach pracy urzędu (jednostki organizacyjnej) – do dwóch godzin,
2) w pozostałym czasie – do ośmiu godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia stałego dyżuru.

12. O osiągnięciu gotowości do działania systemu stałych dyżurów po jego uruchomieniu organy tworzące system stałych dyżurów, informują Starostę a Starosta informuję Wojewodę Podkarpackiego o uruchomieniu systemu stałych dyżurów na terenie powiatu.
13. Decyzję o zakończeniu działania stałego dyżuru wydaje podmiot, który wydał decyzję 
o jego uruchomieniu.
§ 10
1. W przypadku uruchomienia system stałych dyżurów pełniony jest w sposób ciągły – 24 godziny na dobę, 7 dni w tygodniu, od momentu jego uruchomienia do zakończenia jego pracy lub zarządzenia przerwy.
2. Czas pełnienia stałego dyżuru:

1) I zmiana od godziny 8:00 do 20:00
2) II zmiana od godziny 20:00 do 8:00

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych mogą określić inne godziny pełnienia dyżuru 
w sytuacji gdy jest to uzasadnione specyfiką danej jednostki organizacyjnej, przy czym kierownicy zobowiązani są do zapewnienia dyżuru całodobowo 7 dni w tygodniu.

4. Skład jednej zmiany stałego dyżuru stanowią co najmniej dwie osoby, w tym kierownik zmiany i dyżurny.
5. Osobom pełniącym stały dyżur należy zapewnić wyżywienie, warunki do jego spożycia oraz miejsca odpoczynku.

§ 11
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazują dane teleadresowe dyżurów 
z wykorzystaniem „Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych stałego dyżuru”. Wzór zawiadomienia stanowi załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia.
2. Przekazanie danych teleadresowych realizuje się poprzez przesłanie do Wydziału Organizacji i Zarządzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli załącznika nr 6 (zawiadomienia):

1) niezwłocznie po każdej zmianie danych,

2) w celu aktualizacji raz w roku w terminie do dnia 31 stycznia.

§ 12
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu Stalowowolskiego.
§ 13
Traci moc zarządzenie nr 20/2022 Starosty Stalowowolski z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie organizacji uruchamiania i funkcjonowania Stałego Dyżuru Starosty Stalowowolskiego.
§ 14
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Str. 1 z 8
PAGE  
                                                                                                                                                           Str. 6 z 8

