Zarzadzenie Nr 22 /2024
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 20 maja 2024 r.

w sprawie zasad uzyczenia i korzystania przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego

ze stuzbowych tabletow i stuzbowej poczty elektronicznej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.z 2024 r.
poz. 107), w zwigzku z §20 Statutu Powiatu Stalowowolskiego (Dz. Urz. Woj. Podkarp. z 2015 r. poz. 1979

z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Przyjmuje sie Regulamin uzyczenia i korzystania przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego ze stuzbowych

tabletow i stuzbowej poczty elektronicznej stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiagzuje sie Radnych Powiatu Stalowowolskiego do stosowania Regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§3.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
2. Wpykonanie zarzadzenia w zakresie spraw ochrony danych osobowych powierza sie Inspektorowi
Ochrony Danych.
3. Wykonanie zarzadzenia w zakresie spraw cyberbezpieczenstwa powierza sie Administratorowi

Systemoéw Informatycznych.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym)



Zalacznik do zarzadzenia nr 22 /2024
Starosty Stalowowolskiego z dnia 20 maja 2024 r.

Regulamin uzyczenia i korzystania
przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego

ze stuzbowych tabletow i stuzbowej poczty elektronicznej



§1.

Niniejszy regulamin przyjety jest w celach:

iy

2)
3)

4)

B W

zapewnienia zgodnoSci przetwarzania danych osobowych z wymogami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
zwanego dalej RODO,

realizacji Polityki Bezpieczenstwa Informacji obowigzujacej w Starostwie Powiatowym w Stalowe;j
Woli,

uregulowania zasad uzyczenia i korzystania przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego ze
stuzbowych tabletéw i stuzbowej poczty elektronicznej,

organizacji pracy Radnych Powiatu Stalowowolskiego.

§2.

Przekazane radnym tablety sg wlasno$cig Powiatu Stalowowolskiego.

Przekazanie tabletéw i stuzbowej poczty elektronicznej nastepuje na czas pelnienia funkcji Radnego
Powiatu Stalowowolskiego.

Radny po wygasnieciu mandatu zobligowany jest do zwrotu tabletu zgodnie z umowa uzyczenia.
Radny po wygasnieciu mandatu zobligowany jest do opréznienia stuzbowej poczty elektronicznej.
Administratorem konta poczty elektronicznej w domenie @stalowowolski.pl jest Powiat
Stalowowolski.

Powierzone tablety i konto poczty elektronicznej stuzg tylko do uzytku stuzbowego i moga by¢
wykorzystywane w celach prawidtowego sprawowania funkcji radnego.

Konto poczty elektronicznej przekazane jest na czas petnienia funkcji Radnego Powiatu
Stalowowolskiego i bedzie zablokowane w ciggu 7 dni od dnia wygas$niecia mandatu.

§ 3.

Przekazanie tabletu radnemu nastepuje na podstawie pisemnej umowy uzyczenia, stanowiacej
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zwrot tabletu nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego stanowigcego zatacznik nr
2 do niniejszego Regulaminu.

Merytoryczng obsluge zwigzang z obstugg tabletu i konta poczty elektronicznej sprawuja
wyznaczone osoby zatrudnione na stanowiskach pracy w Wydziale Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego.

Informatyczng obstuge zwigzang z obstugg tabletu i konta poczty elektronicznej sprawuja
informatycy Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli.

Wsparcie w zakresie ochrony danych osobowych mozna uzyska¢ u Inspektora Ochrony Danych w
Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

Ewidencje wydanych tabletéw prowadzi Wydzial Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 4.

W celu minimalizacji ryzyka naruszenia zasad ochrony danych osobowych, bezpieczenstwa
informacji oraz cyberbezpieczenstwa radni zobligowani s3 do stosowania nastepujgcych
podstawowych $rodkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo:
1) stosowanie Polityki ochrony danych osobowych oraz Polityki bezpieczenistwa informacji
przyjetych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli,
2) korzystanie ze stuzbowej poczty elektronicznej,
3) zachowywanie login6w i haset w tajemnicy,



4) niekorzystanie z funkcji zapamietywania haset w przegladarkach internetowych,

5) dbanie o biezgce oproéznianie kosza systemowego,

6) trwate usuwanie dokumentacji, dla ktérej zakonczyt sie cel przetwarzania,

7) ustawienie blokady ekranu kiedy tablet nie jest uzywany,

8) nieotwieranie podejrzanych zatgcznikéw, reklam, stron, aplikacji w Internecie,

9) przechowywanie tabletu w miejscu niedostepnym dla os6b postronnych,

10) stosowne zabezpieczanie hastem dokumentacji przesytanej droga elektroniczng lub stosowanie

pseudonimizacji albo anonimizacji danych,
11) nieinstalowanie oprogramowania bez konsultacji z informatykami Starostwa Powiatowego w
Stalowej Wolli,

12) niekorzystanie z publicznych sieci internetowych np. w galeriach handlowych, kawiarniach,

13) niekorzystanie z chmur internetowych,

14) korzystanie z zaufanych stron internetowych.
Radni zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy $rodkéw stosowanych do zabezpieczen
powierzonych tabletéw i kont poczty elektroniczne;j.

Administrator Systeméw Informatycznych zabezpiecza uzyczone tablety podstawowymi $rodkami
zabezpieczajacymi.
Tablety beda zabezpieczone programem antywirusowym automatycznie wykorzystywanym.
Konta poczty elektronicznej podlegaja zabezpieczeniom takim, jak konta wykorzystywane do pracy
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu uzyczenia i korzystania
przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego
ze stuzbowych tabletow i stuzbowej poczty elektronicznej

UMOWA UZYCZENIA NR
zawarta W dniu ......ccceeeeeeeeinienne e, w Stalowej Woli, pomiedzy:
zwanym dalej Uzyczajacym, a
Radng/Radnym Powiatu StaloWOWOISKIEZO ......cueeceiiiiiiie ettt ettt e e s se e e e e
ZAMIESZKATG/YIN .ooeeiiiiii e ————— zwang,/ym dalej Bioracym
o0 nastepujacej tresci:
§1.

1. Uzyczajacy oswiadcza, iz jest wylacznym wiascicielem tabletu ............... 0 numerze seryjnym
............................ wraz z etui oraz tadowarka i kablem do niej zwanych tgcznie dalej ,, Przedmiotem
uzyczenia” badz , Rzeczy”.

2. Uzyczajacy oddaje w bezptatne uzywanie Przedmiot uzyczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, a bioracy
Przedmiot ten przyjmuje i zobowigzuje sie do jego uzywania zgodnie z przeznaczeniem,
wtlasciwo$ciami, warunkami niniejszej umowy oraz do utrzymania w nalezytym stanie.

3. Uzyczajacy udziela bioracemu ustnych wskazéwek potrzebnych do Korzystania z Przedmiotu
uzyczenia.

4. Bioracy oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiejetnosci zwigzane z obstuga Przedmiotu
uzyczenia.

§2.

1. Podpisanie umowy przez Biorgcego oznacza, Ze potwierdza on odbiér Rzeczy, o ktdrej mowa w § 1
niniejszej umowy oraz zZe zapoznat sie z jej stanem faktycznym i nie wnosi zadnych zastrzezen, a w
szczego6lnosci stwierdza, iz znajduje sie ona w stanie przydatnym do umoéwionego uzytku oraz jest
w petni sprawna technicznie.

2. Uzyczajacy o$wiadcza, iz Przedmiot uzyczenia jest wolny od jakichkolwiek ciezaréw, ograniczen
i roszczen oséb trzecich.

§3.

1. Bioracy zobowigzuje sie do osobistego korzystania z Przedmiotu uZzyczenia oraz nie oddawania go
do uzyczenia osobie trzecie;.
2. Bioracy nie moze bez pisemnej zgody Uzyczajacego powierzy¢ Rzeczy uzyczonej innej osobie.

§ 4.

1. Na podstawie niniejszej umowy Biorgcy uprawniony jest do korzystania z Przedmiotu uzyczenia
w trakcie trwania umowy wylacznie w sprawach stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem
mandatem radnego



10.

11.

Niedopuszczalne jest uzywanie Rzeczy w celach prywatnych.

Biorgcy moze w ramach niniejszej umowy Kkorzysta¢ z Przedmiotu uzyczenia podczas Sesji Rady
Powiatu, posiedzen Komisji Rady Powiatu i poza tymi obradami.

Biorgcy zobowigzuje sie nie dokonywac zmian w ustawieniach systemowych Przedmiotu uzyczenia.
Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania okresowej kontroli stanu technicznego Rzeczy,
a Bioracy zobowiazuje sie do udostepnia w takiej sytuacji Przedmiotu uzyczenia osobie wskazanej
przez uzyczajacego.

W trakcie trwania sesji i posiedzen Komisji oraz obecnos$ci na terenie Starostwa Powiatowego w
Stalowej Woli Uzyczajacy udostepnia Biorgcemu bezptatny dostep do Internetu poprzez
bezprzewodowa sie¢ Wi-Fi.

Uzyczajacy wydaje karte SIM Bioragcemu w celu dostepu do mobilnego pakietu Internetu (karta SIM
o numerze ..., nr telefonu .., numer PUK ....) celem bezprzewodowego calodobowego dostepu do
sieci Internet na terytorium RP.

Karta SIM nie moze by¢ wykorzystywana w inny sposéb niz w celu wskazanym w ust. 7, zwtaszcza
wykonywania potaczen gtosowych, wysytania wiadomosci SMS/MMS Ilub innych ustug
telekomunikacyjnych, w tym poza granicami RP.

Po wyczerpaniu limitu transferu Internetu Biorgcy we wlasnym zakresie i na wtasny koszt zapewnia
sobie staty dostep do Internetu.

Koszty powstate w wyniku niedostosowania sie do zasad wykorzystania karty SIM uregulowanych
w ust.7-8 pokrywa Bioracy.

Konfiguracje tabletu zapewnia Uzyczaj3cy.

§5.

Zwykte koszty zwigzane z utrzymaniem Rzeczy uzyczonej, tak aby zachowa¢ ja w stanie
niepogorszonym i umozliwiajagcym skorzystanie z niej zgodnie z przeznaczeniem pokrywa Bioracy.
Przedmiot Uzyczenia objety jest gwarancja do dnia ..................

W przypadku stwierdzenia podczas uzytkowania Przedmiotu uzyczenia wad lub uszkodzen
podlegajacych naprawie w ramach gwarancji Biorgcy zobowigzany jest do niezwlocznego
dostarczenia Rzeczy nie pézniej niz w ciggu 2 dni od zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajacych
dochodzenia roszczenia z tytutu gwaranciji.

Dostarczenie Przedmiotu uzyczenia po terminie wskazanym w ust. 3 moze spowodowac obcigzenie
kosztami jego naprawy Biorgcego, w przypadku negatywnej odpowiedzi ze strony gwaranta
umotywowanej spdéznionym zgtoszeniem roszczenia wynikajgcego z gwarancji.

Za uszkodzenia i wady niepodlegajace gwarancji powstate podczas uzytkowania Przedmiotu
uzyczenia przez Biorgcego odpowiedzialno$¢ ponosi Biorgcy.

§e.

Umowa jest zawarta na czas wykonywania przez Biorgcego mandatu Radnego Rady Powiatu
Stalowowolskiego, poczawszy od dnia podpisania umowy.

2.

§7.

Strony ustalajg, Zze rozwigzanie niniejszej umowy nastgpi w przypadku wygasniecia mandatu
radnego Rady Powiatu Stalowowolskiego.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy Bioracy zobowigzany jest do zwrotu uzyczonej mu
Rzeczy niezwlocznie po zaistnieniu przyczyny rozwigzania, nie p6zniej niz w ciggu 5 dni. Rzecz w
chwili wydania winna znajdowac sie w stanie niepogorszonym.

Biorgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie Rzeczy bedace nastepstwem prawidlowego
uzywania.



§8.

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze odbidr Przedmiotu uzyczenia przez Uzyczajacego nastapi w oparciu
o sporzadzony przez strony protokét odbioru. Podpisanie protokotu przez obie strony oznacza
wydanie Rzeczy Uzyczajacemu.

2. W przypadku wygasniecia mandatu radnego Bioracy zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu
uzyczonej mu Rzeczy, nie pdzniej niz w ciaggu 5 dni. Rzecz w chwili wydania winna znajdowac sie
w stanie niepogorszonym.

§9.

Uzyczajagcemu przystuguje prawo natychmiastowego rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem na
dzien ztoZenia takiego oSwiadczenia, w sytuacji gdy Rzecz oddana do bezptatnego korzystania, o ktérej
mowa w § 1 niniejszej umowy wykorzystywana jest w sposob sprzeczny z warunkami przedmiotowej
umowy, w tym w szczegdlnosci z celem dla ktérego zostata udostepniona oraz jezeli zostanie ona
powierzona przez Biorgcego innym osobom, bez uprzedniej zgody UZyczajacego wyrazonej na piSmie.

§10.

1. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Spory wynikte na tle realizacji umowy Strony rozstrzyga¢ beda polubownie. JeZeli w ciggu 10 dni
od dnia powstania sporu strony nie zawra porozumienia, spor rozstrzygany bedzie przez Sad
wlasciwy rzeczowo i miejscowo dla uzyczajacego.

3. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Uzyczajgcego i jeden
egzemplarz dla Bioracego.

UZYCZAJACY: BIORACY:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu uzyczenia i korzystania
przez Radnych Powiatu Stalowowolskiego
ze stuzbowych tabletow i stuzbowej poczty elektronicznej

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Imie i NAZWISKO ZAAJACEZO: ... ueiruii ittt ettt et et et et e eeeb e e aeeeae s sre e s e e
Imie i NaZWiSKO 0dbIerajaCego: ....occiireiriieieie et e s e e
Przedmiot 0ddania: ... e e e b r e e
DT V= oL (o =1 o) OO P T
Uwagi:

Podpis odbierajgcego



