Zarzadzenie Nr 16/2022
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 15 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 528), oraz Uchwaty Nr 154/1023/2021 Zarzadu Powiatu
Stalowowolskiego z dnia 4 listopada 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu wykonania przepiséw ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 908) oraz ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji
niepodjetych depozytéw (Dz. U. 208, poz. 1537 z pdZn. zm.) ustala sie Regulamin Biura Rzeczy

Znalezionych stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3.

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzadzenie Starosty Stalowowolskiego nr 39/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym

w Stalowej Woli.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatqcznik
do Zarzqdzenia Nr 16/2022
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 15 marca 2022 roku

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli
§1.

Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, zwane dalej Biurem

prowadzi wimieniu Starosty Stalowowolskiego - Wydziat Organizacji iZarzadzania

Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli z siedzibg 37-450 Stalowa Wola,

ul. Podle$na 15, II pietro, pokdj 203, tel. 15 643 37 45.

Biuro dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U.z 2019 r. poz. 908);

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn.
zm.);

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
22022 r. poz. 479);

4) ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. Nr
208, poz. 1537 z p6zn. zm);

5) uchwaty Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego Nr 154/1023/2021 z dnia 4 listopada 2021

roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli.

6) niniejszego Regulaminu.

W siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ulicy Podle$nej 15 umieszcza sie

w widocznym miejscu tablice, na ktérej zamieszcza sie w szczeg6lnosci informacje

o0 godzinach urzedowania Biura.

§ 2.

Do zadan Biura nalezy:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy, jesli znalazca nie wie, kto jest uprawniony
do odbioru rzeczy albo jezeli nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej;

2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu
stalowowolskiego lub jezeli znalazca zamieszkuje na terenie powiatu;

3) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

4) poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

5) niezwloczne wzywanie os6b uprawnionych do odbioru rzeczy;

6) udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zglaszajacym swe prawa;

7) przekazywanie rzeczy znalezionych wiasciwym jednostkom organizacyjnym Policji albo
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku gdy przewidujg to przepisy ustawy o rzeczach
znalezionych ze wzgledu na jej szczegdlne wtasciwosci;

8) podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy rzeczy ulegajgcej szybkiemu zepsuciu lub

ktérej przechowanie byloby zwigzane zkosztami niewspotmiernie wysokimi



wstosunku do jej warto$ci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo
powodowatoby znaczne obniZenie jej wartosci rynkowej - zwolnej reki zgodnie
z przepisami ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji;

9) wystepowanie do sadu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku, gdy
nie jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a ktérej przechowanie bytoby zwigzane
z kosztami niewspdimiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci lub
nadmiernymi trudnos$ciami albo powodowatoby znaczne obniZenie jej szacunkowej
wartosci;

10) dokonywanie w przypadku o ktérym mowa w pkt. 9 sprzedazy rzeczy w drodze licytacji
publicznej zgodnie z przepisami ustawy zdnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci;

11) informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o kosztach przechowywania rzeczy
oraz utrzymania jej wnalezytym stanie, atakze kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy;

12) wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru po zaptaceniu przez
nig kosztéw o ktérych mowa w pkt.13;

13) zawiadamianie znalazcy o tym, Ze rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz
wzywanie go do odbioru rzeczy w terminie, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 30 dni.

§ 3.

Przechowanie rzeczy znalezionych w Biurze jest nieodptatne.

§ 4.
Biuro moze odmoéwic¢ przyjecia rzeczy, ktérej szacunkowa warto$¢ nie przekracza 100
ztotych, chyba Ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;j.
Biuro moze odméwi¢ przyjecia rzeczy jezeli istniejg podstawy do uznania, Ze zostala
porzucona z zamiarem wyzbycia sie jej wlasnosci.

§ 5.
Biuro moze odmoéwic znalazcy przyjecia rzeczy, ktérg znalazt w budynku publicznym, innym
budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego,
ktéra winna by¢ oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu
publicznego.
Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktérym mowa w ust. 1 po uptywie 3 dni od
dnia otrzymania przez niego rzeczy, chyba ze w tym terminie zgtosi sie osoba uprawniona do

odbioru rzeczy.

§6.

Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniaja schroniska dla

zwierzat, stosownie do przepiso6w ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat.

§7.



1. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o warto$ci historyczne;j,
naukowej, lub artystycznej, Biuro Rzeczy Znalezionych w terminie 7 dni od dnia powziecia
wiadomos$ci o znalezieniu rzeczy zawiadamia witasciwego miejscowo wojewddzkiego
konserwatora zabytkow.

2. Rzecz okreSlona w ust. 2 przechowywana jest w warunkach zapewniajacych jej
bezpieczenstwo i trwatos¢.

§8.

Pracownik Biura zobowigzany jest do podejmowania dziatan dla udzielania znalazcom informacji

o innych organach lub jednostkach uprawnionych do odbioru, a w szczeg6lnosci wskazaé, ze:

1) najblizszej jednostce Policji znalazca powinien niezwtocznie odda¢ znaleziong rzecz, ktérej
cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki szczegdlne wskazujg, Ze stanowi ona sprzet
lub ekwipunek wojskowy oraz w razie znalezienia rzeczy, ktérej posiadanie wymaga
szczegblnego zezwolenia organdéw panstwowych, jak bron, amunicja, materialty wybuchowe;

2) zarzadcy budynku lub pomieszczenia albo zarzadcy $rodka transportu publicznego nalezy
przekaza¢ rzeczy znalezione w budynku publicznym albo winnym budynku lub
pomieszczeniu otwartym dla publiczno$ci oraz rzeczy znalezione w wagonie kolejowym, na
statku lub w innym $rodku transportu publicznego.

§09.

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, przekazaniu rzeczy do Biura Rzeczy
Znalezionych oraz potwierdzenie przyjecie lub odmowy przyjecia rzeczy przez wyzej
wymienione Biuro stwierdza sie w sporzadzonym przez pracownika protokole.

2. Protokoét stanowi podstawe wydania znalazcy lub przekazujacemu poswiadczenia przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu i przekazaniu rzeczy oraz przyjeciu lub odmowie przyjecia
rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych.

Wz6r protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, przekazaniu i przyjeciu lub
odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych od znalazcy stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Wzér protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i przekazaniu rzeczy przez
przekazujacego oraz przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy przez Biuro stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Protokoty sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz
pozostaje w dokumentacji Biura, drugi egzemplarz otrzymuje znalazca lub przekazujacy
rZeczy.

3. Kopie wydanego poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu oraz przekazaniu
rzeczy przez znalazce lub przekazujacego rzecz do Biura lub kopie wydanego poswiadczenia
o0 odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje sie w dokumentach
Biura.

Wz6r poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i przekazaniu rzeczy, oraz jej
przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych od znalazcy stanowi

zalacznik nr 2 do Regulaminu.



Wzér poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i przekazaniu rzeczy przez
przekazujacego oraz przyjecia rzeczy lub odmowa przyjecia przez Biuro stanowi zatagcznik nr
4 do Regulaminu.

§ 10.

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajaca nastepujace dane:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

liczba porzadkowa;

data przyjecia rzeczy;

imie, nazwisko i adres znalazcy (lub nazwa i siedziba podmiotu) oraz jego podpis (podpis
osoby przekazujacej rzecz w imieniu podmiotu);

opis rzeczy z uwzglednieniem jej rodzaju i ilo$ci;

szacunkowa warto$¢ rzeczy;

czas i miejsce znalezienia;

miejsce przechowywania;

dane osoby uprawnionej do odbioru i data wydania rzeczy;

data wydania rzeczy znalazcy;

10) data przekazania rzeczy innym podmiotom uprawnionym w tym Policji, Zandarmerii

Wojskowej, muzeum panstwowemu albo samorzadowemu, bibliotece albo archiwum

panstwowemu,

11) data przejScia rzeczy na wtasno$¢ Powiatu Stalowowolskiego;

12) data przejScia rzeczy na wtasno$¢ Skarbu Panstwa;

13) uwagi.

§11.
Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych sa przechowywane
w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwato$¢, w pomieszczeniach

magazynowych pod zamknieciem.

. Biuro zobowigzuje sie do przechowywania rzeczy w sposo6b nie powodujacy pogorszeniu sie

ich stanu technicznego.

Znalezione Srodki pieniezne po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczbe banknotéw lub
monet, atakze ich walut inominatéw, Biuro przechowuje na rachunku depozytowym
Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli.

Znalezione papiery warto$ciowe, po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczbe irodzaj
dokumentéw ze wskazaniem ich wartosci, numeru serii lub innego wtasciwego oznaczenia,
oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedtug jego tresci,
Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej lub niezwlocznie oddaje na
przechowanie bankowi obstugujgcemu Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli.

Po znalezieniu papieru warto$ciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje
do swiadczenia, Biuro niezwtocznie zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu, podajac
doktadne oznaczenie tego dokumentu. Do momentu przekazania depozytu emitentowi lub

wystawcy, winien on by¢ zabezpieczony w kasie pancerne;j.



. Znalezione ztoto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra,
kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegétowego opisu, Biuro
przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwtocznie oddaje na
przechowanie bankowi obstugujgcemu Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli.

§12.

Biuro niezwtocznie podejmuje poszukiwania osoby uprawnionej i wzywa do obioru rzeczy.

W przypadku, gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru jest

znane, Biuro niezwtocznie wzywa te osobe listem poleconym do odbioru rzeczy pod rygorem

skutkéw przewidzianych wart. 187 Kodeksu cywilnego, tj. przejscia ich na witasnos¢
znalazcy, jezeli uczynit on zados$¢ swoim obowigzkom, Skarbu Panstwa jeZeli rzecz znaleziona
jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym lub powiatu stalowowolskiego.

W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie

jest znany, Biuro wystepuje do organu prowadzgcego wtasciwa ewidencje, rejestr lub zbiér

danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego adresu.

W przypadku gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru

rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 100 ztotych,

wywiesza sie je na tablicy, o ktorej mowa w § 1 ust. 3, przez okres roku, liczac od dnia
znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej.

Jezeli szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych, Biuro zamieszcza réwniez

ogloszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogé6lnopolskim.

§13.

Osoba uprawniona do odbioru, przed wydaniem rzeczy z Biura winna ztozy¢ Wniosek

o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej szczegétowy opis, czas i miejsce zagubienia, a takze

w sytuacji posiadania przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace jej prawo wiasnosci do rzeczy.

Wz6r wniosku o wydanie rzeczy znalezionej stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

W przypadku wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej Biuro jest zobowigzane do:

1) ustalenia tozsamosci osoby uprawnionej;

2) przyjecia o$wiadczenia o zgubieniu rzeczy zuwzglednieniem daty, miejsca icech
charakterystycznych rzeczy iewentualnego dowodu potwierdzajagcego prawo do
zagubionej rzeczy;

3) sprawdzenia prawdziwosci tre$ci o$Swiadczenia ze stanem faktycznym wynikajgcym
z zapisOw ewidencyjnych;

4) ustalenia kosztéw zwigzanych z przechowywaniem rzeczy;

5) uzyskania dowodu uiszczenia przez osobe uprawniong optaty ztytutu kosztow
przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, atakze kosztéw
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

6) pouczenia osoby uprawnionej o przystugujacych znalazcy uprawnieniach.

Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej, sporzadza sie

protokdét wydania rzeczy zawierajacy:

1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;



2) cechy dokumentu na podstawie ktérego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej;
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej;
4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu;
5) date wydania rzeczy znalezionej;
6) stwierdzenie uiszczenia optaty z tytutu zwrotu kosztéw;
7) informacje dodatkowe i adnotacje urzedowe, w tym o prawach przystugujacych
znalazcy rzeczy.

Wzér protokoét wydania rzeczy z depozytu stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
Biuro uprawnione jest do zatrzymania rzeczy w przypadku nie uiszczenia optaty z tytutu
zwrotu kosztéw.
Protokét wydania rzeczy z depozytu Biura sporzadza sie wdwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach
— jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji Biura,
— drugi egzemplarz otrzymuje odbiorca rzeczy - osoba uprawniona lub znalazca.

§ 14.
Biuro zawiadamia znalazce, ktéry zazadat znaleZnego, o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej
oraz o jej adresie albo siedzibie.
W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru, w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, Biuro zawiadamia o tym
znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz 30 dni, z pouczeniem,
ze w przypadku nieodebrania rzeczy wtym terminie jej wlascicielem stanie sie Powiat
Stalowowolski lub Skarb Panstwa. Wzoér Zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 7 do
Regulaminu.
Biuro wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajace uptyw terminéw
przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy. Wzor zaswiadczenia
stanowi zalgcznik nr 8 do Regulaminu.

§ 15.
Stosownie do art.187 Kodeksu Cywilnego rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe
uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej przez Biuro wezwania do odbioru,
a w przypadku niemozno$ci wezwania — w ciagu dwéch lat od dnia jej znalezienia, staje sie
wtasnoS$cia znalazcy, jezeli uczynit on zados$¢ swoim obowigzkom.
Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu do jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie z mocy prawa wtasno$cig Skarbu Panistwa.
Rzeczy znalezione stajg sie z mocy prawa wiasnoscig Powiatu Stalowowolskiego po uptywie
terminu do ich odbioru przez znalazce. Biuro przekazuje protokolarnie rzecz tego rodzaju
odpowiedniej komorce organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli.
Na wniosek osoby zainteresowanej wydaje sie zaswiadczenie potwierdzajace prawo
wlasnosci (zatgcznik nr 9)
Z chwilg nabycia wtasno$ci rzeczy przez znalazce, powiat albo Skarb Panstwa wygasaja

obcigzajace ja ograniczone prawa rzeczowe.



§16.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie odpowiednie zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych, ustawy z dnia 18.10.2006 r.
o likwidacji niepodjetych depozytéw, ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny oraz ustawy
z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.



Zatqcznik Nr 1
do Regulaminu Biura Reczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola

0ZK.5314...2022
PROTOKOL PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU, PRZEKAZANIU

I PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZY]JECIA RZECZY*

Imie i nazwisko znalazcy:

Data zlozenia zawiadomienia: ............ccceeeevieveevvieiee e,

OsSwiadczenia znalazcy:

1. Os$wiadczam, iz rzecz nie zostata znaleziona w budynku publicznym, innym budynku lub
pomieszczeniu otwartym dla publicznos$ci albo $rodku transportu publicznego/ rzecz
przekazuje jako wlasciwy zarzadca.*

2. OsSwiadczam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

3. OsSwiadczam, iz Zadam/nie Zagdam* znaleZnego.

/data i podpis znalazcy/

POSTANOWIENIE O PRZYJECIU RZECZY ZNALEZIONE]J:*
Znaleziong rzecz postanawiam przyja¢ do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli.

............ / datalpodplspracownlka/
ODMOWA PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ*

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908)
odmawiam przyjecia znalezionej rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli.

Przyczyna odmowy: szacunkowa wartos$¢ rzeczy nie przekracza 100,00 zl. Brak wartosci
historycznej, artystycznej lub naukowe;j.

/data i podpis pracownika/
*niewtasciwe skresli¢



Informacja o przetwarzaniu danych osoby dla znalazcy przekazujacego
rzecz znaleziong osobiscie
1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Stalowowolski, siedziba: Starostwo
Powiatowe w Stalowej Woli, ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola, tel. 15 643 37 09,

powiat@stalowowolski.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 15 643 36 35, abi@stalowowolski.pl

3. Cele przetwarzania danych osobowych: realizacja obowigzkéw prawnych (przyjecie
rzeczy znalezionej) na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908).
4. Odbiorcy danych:
1) podmioty prywatne, z Kktérymi zawarto stosowne umowy w zwigzku
z serwisem systemdéw informatycznych wykorzystywanych do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja.
3. Dane beda przechowywane przez okres 5 lat w celach archiwizacyjnych.
4. MaPan/i prawo:
a) dostepu do tresci swoich danych,
b) sprostowania swoich danych osobowych,
c) w przypadkach wymienionych w ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych - do
usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania danych,
d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2 00-193
Warszawa tel. 22 531 03 00
5. Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych skutkuje brakiem

mozliwosci przyjecia rzeczy znalezione;j.

POSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/EM SIE Z POWYZSZYMI INFORMACJAMI I SA ONE DLA
MNIE ZROZUMIALE.

Data i czytelny podpis


mailto:powiat@stalowowolski.pl
mailto:abi@stalowowolski.pl

Zatqcznik Nr 2
do Regulaminu Biura Reczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola

0ZK.5314...2022

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU, PRZEKAZANIU
I PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZY]JECIA RZECZY*

Imie i nazwisko znalazcy:

Data zlozenia zawiadomienia: ............ccovevverernnne.

PRZYJECIE RZECZY ZNALEZIONEJ*
Znaleziona rzecz przyjeto do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Stalowej Woli. Znalazca o$wiadczyt, Ze zada/ nie Zada znaleZnego.*

ODMOWA PRZY]JECIA RZECZY ZNALEZIONEJ*

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908)
odmawiam przyjecia znalezionej rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli.

Przyczyna odmowy: szacunkowa wartos$¢ rzeczy nie przekracza 100,00 zt. Brak wartosci
historycznej, artystycznej lub naukowe;j.

POUCZENIE:

Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
72020 r. poz. 1740) w przypadku gdy rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong
odebrana w ciagu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania - w ciggu dwéch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wlasnoscia
znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana
staroScie, znalazca staje sie jej wlascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez
staroste terminie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz.
U. z 2019 r. poz. 908) w przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca
moze zastrzec wobec przechowujacego, Ze bedzie Zadal znaleznego. W takim przypadku
przechowujacy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz
0 jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zadanie znaleznego w terminie
miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osobe
uprawniong do odbioru rzeczy.

/data i podpis znalazcy/ /data i podpis pracownika/

*niewtasciwe skresli¢



Zatqcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Reczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Podle$na 15, 37-450 Stalowa Wola

0ZK.5314...2022
PROTOKOL PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU PRZEKAZANIU,
PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZY]JECIA RZECZY*

Dane podmiotu przekazujacego rzecz znaleziona:

Data zlozenia zawiadomienia: ..............cooceveverennn.

Oswiadczenia przekazujacego:

1. O$wiadczam, iZ rzecz nie zostata znaleziona w budynku publicznym, innym budynku lub
pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego/ rzecz
przekazuje jako wlasciwy zarzadca.*

2. Oswiadczam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

3. Znalazca oswiadczyt, Ze Zada/ nie Zada znaleznego.*

/data i podpis podmiotu przekazujgcego/

PRZYJECIE RZECZY ZNALEZIONE]*

Znaleziong rzecz postanawiam przyjac do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Stalowej Woli.

ODMOWA PRZY]JECIA RZECZY ZNALEZIONEJ*

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908)
odmawiam przyjecia znalezionej rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli.

Przyczyna odmowy: szacunkowa wartos¢ rzeczy nie przekracza 100,00 zt. Brak wartosci
historycznej, artystycznej lub naukowe;j.

/data i podpis pracownika/

*niewtasciwe skresli¢



Zatqcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Reczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Podle$na 15, 37-450 Stalowa Wola

0ZK.5314...2022
POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU, PRZEKAZANIU,

PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZY]JECIA RZECZY*

Dane podmiotu przekazujacego rzecz znaleziona:

PRZY]JECIE RZECZY ZNALEZIONEJ*

Znaleziona rzecz przyjeto do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Stalowej Woli. Znalazca o$wiadczyt, Ze Zada/ nie Zada znaleZnego.*

ODMOWA PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ*

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy o rzeczach znalezionych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 908)
odmawiam przyjecia znalezionej rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli.

Przyczyna odmowy: szacunkowa wartos$¢ rzeczy nie przekracza 100,00 zt. Brak warto$ci
historycznej, artystycznej lub naukowe;j.

POUCZENIE:

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908), tj. w przypadku gdy rzecz znaleziona
nie zostata odebrana przez osobe uprawniona do jej odbioru, w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wtasciwy starosta
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem stanie sie powiat. Jednocze$nie zgodnie z art. 10 ust. 2 w/w ustawy w przypadku,
gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec przechowujacego, Ze bedzie Zadat znaleZnego.
W takim przypadku przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ Zadanie znaleZnego w terminie miesiagca od dnia zawiadomienia go o wydaniu
rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osobe uprawniona do odbioru rzeczy. W zwiazku z tre$cig wyzej wymienionych przepiséw
prawa starosta zobowigzany jest do wystapienia z odpowiednim pismem do znalazcy. Tym samym art. 17 ust. 4, art. 10 ust. 2 ustawy
o rzeczach znalezionych oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 . Nr 119, str. 1 z p6zn.
zm.) stanowi podstawe prawna do wydania przez Komende Powiatowa Policji w Stalowej Woli danych osobowych i kontaktowych
znalazcy.

/data i podpis podmiotu przekazujqcego/ /data i podpis pracownika/

*niewlasciwe skresli¢


https://sip.lex.pl/#/document/16785996?unitId=art(187)&cm=DOCUMENT

Zatqcznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WNIOSEK
O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONE]

(wypelnia osoba ubiegajaca sie o zwrot rzeczy)

OPIS RZECZY ORAZ CZAS I MIEJSCE ZAGUBIENIA RECZY ORAZ DOWOD PRAWA DO
RZECZY:

DANE PERSONALNE OSOBY POSZUKUJACE] RZECZY:

Imie i nazwisko

Numer telefonu kontaktowego: ..............ccoevviiiiininien e

Data zlozenia WNIOSKU: .........covveviiiiiiiieieeeeeeee e ee e

/data i podpis pracownika/



Informacja o przetwarzaniu danych osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy znalezionej
Administratorem danych osobowych jest Starosta Stalowowolski, siedziba: Starostwo
Powiatowe w Stalowej Woli, ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola, tel. 15 643 37 09,

powiat@stalowowolski.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 15 643 36 35, abi@stalowowolski.pl

Cele przetwarzania danych osobowych: realizacja obowigzkéw prawnych (wydanie
rzeczy znalezionej) na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908).

Odbiorcy danych:

1) w przypadku zadania znaleznego, Starosta zawiadamia znalazce rzeczy
o imieniu, nazwisku i adresie zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) podmioty prywatne, z ktéorymi zawarto stosowne umowy w zwigzku
z serwisem systemdw informatycznych wykorzystywanych do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja.

Dane beda przechowywane przez okres 5 lat w celach archiwizacyjnych.

Ma Pan/i prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) w przypadkach wymienionych w ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych - do
usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania danych,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2 00-193 Warszawa tel. 22 531 03 00

Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych skutkuje brakiem

mozliwosci odbioru rzeczy znalezione;.


mailto:powiat@stalowowolski.pl
mailto:abi@stalowowolski.pl

Zatqcznik Nr 6
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola

0ZK.5314...2022
PROTOKOL WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ OSOBIE UPRAWNIONE]

OSWIADCZAM, ZE PO OKAZANIU MI RZECZY JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU
WYZE] WYMIENIONE] RZECZY ZNALEZIONE]

» OS$wiadczam, iz zapoznalam sie/zapoznalem sie* z przystugujacym znalazcy
prawie zgtoszenia zZagdania znaleZnego.

» Os$wiadczam, Ze zostatem poinformowany, iz znalazca zagubionej przeze mnie
rzeczy Zadal/nie Zadal znaleZnego*.

» Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udostepnienie znalazcy moich danych

osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Ustalono wysoko$¢ kosztow przechowywania i utrzymania rzeczy na Kwote: ........c.cceeeveieinicnennns (wpisa¢
stownie) * W sprawie nie poniesiono kosztéw przechowywania oraz utrzymania rzeczy*

Protokoét wydania rzeczy znalezionej sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden przekazano osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy

Znalezionych.

/podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych/ = s s s s s
/podpis Starosty lub osoby upowaznionej/

*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik Nr 7
do Regulaminu Biura Raczy Znalezionych

Stalowa Wola,......coeeeveerieervneenens
0ZK.5314...2022

Pani/Pan

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.,j. Dz. U.z 2019
r. poz. 908).

Zawiadamiam

iZ W dniu v do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Wydziat
Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy
ul. Podle$nej 15, przekazano rzecz znaleziona, . ..........cccoceeve i opisang
w Poswiadczeniu zawiadomienia z dnia ... numer ewidencyjny

/=T ovA

W zwigzku z powyzszym wzywam Panig/Pana do odbioru rzeczy w terminie dwéch tygodni od
dnia doreczenia niniejszego pisma. W przypadku nie odebrania rzeczy w wyznaczonym terminie
jej wtascicielem, na mocy art. 187 § 2 Kodeksu cywilnego, stanie sie Powiat Stalowowolski, albo

w przypadku okreslnym w tym przepisie Skarb Panstwa.

Depozyt mozna odebra¢ w godzinach pracy Urzedu.

Pouczenie:

W mys$l Art. 187. § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.) rzecz znaleziona,
ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciaggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznos$ci wezwania - w ciggu dwoéch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim
obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie jej wiascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym
przez staroste terminie. Zgodnie z § 2 rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu do jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie¢ wlasno$cia Skarbu Panstwa. Inne rzeczy znalezione staja sie wtasnoscia powiatu po
uplywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

§ 3. z chwila nabycia wtasnosci rzeczy przez znalazce, powiat albo Skarb Panstwa wygasaja obcigzajace ja ograniczone prawa

rzeczowe.

/podpis Starosty lub osoby upowaznionej/



Zatqcznik Nr 8
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Starosta Stalowowolski Stalowa Wola, dnia ....cccevevveevevvierennen,

ZASWIADCZENIE
stwierdzajace uplyw terminu przechowywania rzeczy oraz
zawierajace informacje o wydaniu rzeczy

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (t.,j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 908). oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.), za§wiadcza sie, co nastepuje:

Pan/Pani....ccccccuiccn i s zamieszkaty/a

legitymujacy/a sie dowodem tozsamosSci......c.cevrvvrevenene. zwany/a dalej znalazca, przekazat/a
wdniu .......ccceuvun... rZecz znaleziong do Biura Rzeczy Znalezionych przy Starostwie Powiatowym
w Stalowej Woli jednoczes$nie zgtaszajac che¢ nabycia wtasno$ci znalezionej rzeczy w przypadku
uptywu terminu do odebrania rzeczy przez wtasciciela.

Opis rzeczy znalezionej:

Zgodnie z art. 187 § 1Kodeksu cywilnego rzecz znaleziona, ktdra nie zostanie przez osobe
uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznos$ci wezwania - w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wlasno$cig znalazcy,
jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca
staje sie jej wlascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie. W zwigzku
z powyzszym zaswiadcza sie, ze uptynat termin przechowywania rzeczy w dniu ........ccceeveeueene .

Rzecz wydano znalazcy w dniu .....cccveeeveiseersiinnesens

Zaswiadczenie wydania rzeczy znalezionej sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy
Znalezionych.

/ podpis pracownika / podpis znalazcy/
Biura Rzeczy Znalezionych/

Informacja:

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych ,w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksy cywilnego, wtasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz 30 dni, z pouczeniem, Ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w wyznaczonym terminie, jej wtascicielem stanie sie powiat. Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio”.



Zatqcznik Nr 9
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Starosta Stalowowolski Stalowa Wola, dnia .....ccoeevvevvevrierennnn,

ZASWIADCZENIE
stwierdzajace uplyw terminu przechowywania rzeczy oraz
zawierajace informacje o nabyciu prawa wlasnosci
przez Powiat Stalowowolski

W zwiazku z trescig art. 187 ust. 2 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.),

zaswiadcza sie, co nastepuje:

Data przvjecia zawiadomienia 0 ZNAaleZIENIU FZECZY: .........uveuveveiurerrimrerreererrereereesei e sesssessessesans

Opis rzeczy:

Data doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy: ................cccceverieccncen s,

Data uplywu termindw przechOWywania rzeCzy: ...........c..cccceeveriiniiiinin e e s

W zwigzku z powyzszym zgodnie z art. 187 ust. 2 Kodeksu cywilnego z dniem
...................................... wyZej wymieniona rzecz znaleziona stala sie z mocy prawa

wlasnoscig Powiatu Stalowowolskiego.

/podpis Starosty lub osoby upowaznionej/

Informacja:

W mysl Art. 187 §2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdZn. zm.) rzecz znaleziona
bedaca zabytkiem lub materiatlem archiwalnym po uptywie terminu do jej odebrania przez osobe uprawniong staje sie wtasnoscia
Skarbu Panstwa. Inne rzeczy znalezione staja sie wtasnos$ciag powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce. Powyzsze
zaswiadczenie wydaje sie na wniosek osoby zainteresowanej. Od zaswiadczenia pobiera sie optate skarbowa w wysokosci
przewidzianej przepisami prawa.



