Zarzadzenie nr 20/2022
Starosty Stalowowolskiego
z dnia 30 marca 2022 roku
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego DyZzuru
Starosty Stalowowolskiego
Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 528), art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 372
z p6zn. zm.), w zwiagzku z § 3 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia
2004 roku w sprawie og6lnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U.Nr 16, poz. 152), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 261 z pézn. zm.), § 8 ust. 3 rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218),
zarzadzenia nr 101/20 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 roku w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru na terenie wojewoddztwa
podkarpackiego

postanawiam co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okres$la:
1) Jednostki organizacyjne Powiatu Stalowowolskiego, w ktérych majg funkcjonowaé state
dyzury,
2) zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego dyzuru,
3) zasady obiegu i wymiany informacji,
4) odpowiedzialno$¢ i zadania osob funkcyjnych.

§ 2.
Na potrzeby podwyzZszania gotowos$ci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie operacyjnym funkcjonowania powiatu
stalowowolskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”, oraz uruchamiania w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczeristwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych
w razie zagrozenia terrorystycznego, organizuje sie system statych dyzuréw Starosty
Stalowowolskiego zwany dalej ,systemem”. Wchodzi on w skiad systemu statego dyzuru
Wojewody Podkarpackiego bedgc w nim koncowym ogniwem. W trybie awaryjnym jest on

ogniwem posrednim pomiedzy stalymi dyzurami Prezydenta Miasta Stalowa Wola, Burmistrza



Zaklikowa oraz Wéjtoéw Gmin z terenu powiatu stalowowolskiego a Statym Dyzurem Wojewody

Podkarpackiego.

§3.

Zasadniczym celem statego dyzuru jest zapewnienie warunkéw do operatywnego przyjmowania

i przekazywania sygnatéw, hasel, decyzji i informacji nakazujacych uruchomienie procedur

zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji zadan operacyjnych

ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu stalowowolskiego w warunkach

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w wypadku wojny oraz przedsiewzie¢ i procedur

systemu zarzadzania kryzysowego,

a w szczego6lnosci:

1)

2)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

zapewnienie StarosScie Stalowowolskiemu warunkéw do ciggtego kierowania i koordyno-
wania wykonywaniem zadan obronnych w dziataniach administracji rzadowej oraz pod-
legtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

zapewnienie ciggtos$ci przekazywania wykonawcom biorgcym udziat w realizacji zadan
operacyjnych, decyzji (zadan) zwigzanych z uruchamianiem Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Stalowowolskiego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa oraz w wypadku wojny,

zapewnienie operatywnego obiegu informacji i utrzymanie tgcznosci w relacji:
Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli - Podkarpacki Urzad Wojewddzki w Rzeszowie
Starostwo Powiatowe w Stalowej Wolu - UM i UG z terenu powiatu,

Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli - jednostki organizacyjne powiatu i nadzorowane
przez powiat.

zachowanie gotowo$ci do przyjmowania decyzji, polecen i informacji przekazanych przez
uprawnione organy,

uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenistwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej w tym realizacji zadan HNS,
przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie osobom funkcyjnym otrzymanych de-
cyzji, sygnatéw i informacji zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej pafstwa,
gotowosci w zakresie obrony cywilnej, Swiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz SZ, a
takze alarmowanie w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych i
katastrofach,

powiadamianie kierownictwa Starostwa Stalowowolskiego o otrzymanych zadaniach;
alarmowanie, ostrzeganie i powiadamianie pracownikéw urzedu o zagrozeniach;
utrzymanie ciggtej tgcznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego; nawigzywanie i

utrzymanie wspétdziatania z sasiadujacymi i wspoétdziatajgcymi statymi dyzurami,

10) przekazywanie informacji o stanie sit i Srodkéw w trakcie realizacji zadania,



11) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na administrowanym terenie,
12) ewidencjonowane i przekazywanie meldunkéw, w tym ustalonych meldunkéw
dobowych,

13) realizowanie innych zadan okres$lonych przez przetozonych.

Staty dyzur Starosty Stalowowolskiego moze by¢ rowniez wykorzystywany do realizacji zadan
zwigzanych z uruchomieniem i rozwinieciem akcji Kkurierskiej, w zwigzku z potrzeba
mobilizacyjnego uzupekienia sit zbrojnych a takze usprawnienia kierowania w sytuacjach
nadzwyczajnych zaistniatych na administrowanym obszarze.
§ 4.
1. Staty dyzur Starosty Stalowowolskiego organizuje sie na bazie Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli w oparciu o posiadang infrastrukture techniczng i organizacyjna
uzupelniong odpowiednio przygotowanymi pracownikami oddelegowanymi do jego
sktadu przez Staroste Stalowowolskiego
2. Sktad zmiany statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego stanowia, co najmniej 2 osoby,
w tym dyzurni i ich pomocnicy. Osoby te muszg posiada¢ poswiadczenie o klauzuli nie
nizszej niz ZASTRZEZONE.
§ 5.
Ustala sie obowiazek organizacji statego dyzuru w nastepujacych jednostkach organizacyjnych
powiatu:
1. SPZZOZ Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli.
§ 6.
1. Odpowiedzialnym za przygotowanie, organizacje i szkolenie statego dyzuru jest
pracownik Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego - Pawet Oklecinski.
2. Staty dyzur peliony jest w systemie jedno lub dwu zmianowym przez jedno lub
dwuosobowe sktady, ktérymi kieruja ,starsi zmiany”.
3. Plan - grafik petnienia stuzby okre§la osoba odpowiedzialna za organizacje
i funkcjonowanie statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego.
4. Ustala sie petnienie statego dyzuru w systemie dwuzmianowym w dwuosobowych skta-
dach dyzurnych pelnigcych dyzur w godzinach 7 00 do godz. 19:30 oraz od 19:00 godz.
7:30 dnia nastepnego.
5. Jest zorganizowany w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli na bazie infra-
struktury Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK).
6. Sktad zmiany statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego stanowig co najmniej 2 osoby,
w tym dyzurny i pomocnik dyzurnego. Osoby te powinny posiada¢ poswiadczenie

bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,ZASTRZEZONE”.



7.

Wykaz os6b wchodzacych w sktad zespotu okres$la zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§7.
W stanie statej gotowo$ci obronnej/w czasie pokoju staty dyzur moze by¢ uruchomiony
przez organ na rzecz, ktérego dziata w nastepujacych sytuacjach:
a) dla zapewnienia warunkoéw realizacji zadan zwigzanych z likwidacja skutkow
sytuacji nadzwyczajnych;
b) w celu odbycia zaplanowanych w rocznym planie szkolenia i treningu zespotéw
statych dyzuréw;
c¢) w celu wsparcia dziatan zwigzanych z uruchamianiem i rozwinieciem akcji
kurierskiej.
W stanie gotowosci obronnej czasu kryzysu i w czasie wojny uruchomienie dziatalnosci
statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego nastepuje na podstawie decyzji:
Prezesa Rady Ministréw - stosownie do rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie,
wprowadzonych stanéw gotowoSci obronnej panstwa oraz przyjetych sytuacji

planistycznych,

b) Wojewody Podkarpackiego - stosownie do otrzymanych zadan i zaistniatych sytuacji.

§8.

Zasady i spos6b uruchomiania statego dyzuru oraz przekazywania zadan operacyjnych.

1.

Decyzje w sprawie uruchomienia stalego dyzuru przekazywane beda przez staly dyzur
Wojewody Podkarpackiego.
Powyzsze decyzje beda przekazywane:
w godzinach pracy urzedéw
- do sekretariatu urzedu:
tel. 15643-37-09
lub
fax 15 643-36-02

- w przypadku braku tagcznosci do sekretariatu Starostwa Stalowowolskiego do osoby

odpowiedzialnej za dziatanie statego dyzuru:
tel. 15 643-36-64/15 643-36-65
lub
fax Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

15 643-37-07



b) po godzinach pracy urzedu

- do 0s6b wyznaczonych/upowaznionych/do przyjmowania.

Wykaz 0s6b upowaznionych stanowi zat. Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3.

Staly dyzur moze by¢ uruchomiony takze za pomoca Sieci Radiowej Wojewody
Podkarpackiego (schemat tacznosci w instrukcji pelnienia statego dyzuru).
W razie utraty tacznosci sygnaty moga by¢ przekazane za pomocg kuriera - facznika.
Sygnaty te s3 kodowane za pomoca tabeli rozmoéwniczej WISLOK - 1 lub tabeli
zgtoskowania bedacej czesScia POFP w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa
i czasu wojny.

§09.
Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego jest czescig sktadowa systemu statych dyzuréw
Wojewody Podkarpackiego .
W razie wystgpienia sytuacji nadzwyczajnej (braku tacznosci statego dyzuru Wojewody
Podkarpackiego z statymi dyzurami Prezydenta Miasta Stalowa Wola, Burmistrza Zakli-
kowa oraz Wéjtow Gmin z terenu powiatu stalowowolskiego jest on dla statego Dyzuru
Wojewody ogniwem Posrednim. W w/w przypadku Staty Dyzur Wojewody musi
literalnie zawrze¢ polecenie przekazania polecen do statych dyzuréw organéw gmin
wymienionych enumeratywnie.
Staty dyzur Starosty Stalowowolskiego moze otrzymywac informacje od tych ostatnich.
Ma obowigzek natychmiastowego ich przekazania do Statego Dyzuru Wojewody
Podkarpackiego.
W przypadku otrzymania zadan lub zestawdw zadan operacyjnych przez techniczne
$rodki przekazu , ktérych tre$¢ zgtoskowania rézni sie od tresci okreslonej w tabeli
zgloskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodnos$¢ sygnatu.
Meldunkéw zwrotnych z przyjecia sygnatu do realizacji zadan operacyjnych nie
przewiduje sie.
Wzory meldunkéw i terminy ich sktadania zostang okreslone doraznie po otrzymaniu
stosownych wytycznych od statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego.

§10.

Przekazywanie decyzji lub informacji niejawnych odbywa sie na zasadzie okreslonych w planach

operacyjnych o ktérych mowa w § 2 oraz z wykorzystaniem tabeli ,WISLOK - 1”.

§11.

Za utrzymanie pelnej gotowos$ci do pracy w radiowej sieci zarzadzania  Wojewody

Podkarpackiego odpowiedzialny jest Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania

Kryzysowego.



§12.
Decyzje o zakonczeniu dziatania stalego dyzuru Starosty Stalowowolskiego wydaje podmiot,
ktéry wydat decyzje o jego uruchomieniu.
§13.
Odpowiedzialnym za opracowanie i nadzér nad dokumentacja Statego Dyzuru Starosty
Stalowowolskiego, przygotowanie do funkcjonowania oraz szkolenie jego skitadu jest
Pawetl Oklecinski w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli. Z chwilg aktywowania statego
dyzuru staje sie Kierownikiem Statego DyZzuru Starosty Stalowowolskiego i jest upowazniony do
kontrolowania jego pelnienia.
§ 14.
Do zadan Naczelnika Wydzialu Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspétpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi nalezy przygotowanie materiatéw informacyjnych, dotyczacych funkcjonowania
starego dyzuru w zakresie informacji jawnych w tym biezace ich rozsytanie do mediéw.
§ 15.
Do zadan Pelnomocnika Starosty Stalowowolskiego do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy:
e Zapewnienie obstugi catodobowej pracy obsady statego dyzuru przez Kancelarie
Niejawng,
e Zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania catodobowej pracy
statego dyzuru,
o Przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego do uzyskania przez cztonkéw zespotu
statego dyzuru po$wiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli co najmniej ,,ZASTRZEZONE” .
§ 16.
Do zadan Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Mienia Powiatu w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu
nalezy zapewnienie pod wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowej pracy statego dyzuru
oraz organizacji powiadamiania kadry kierowniczej powiatu i odpowiedzialnych pracownikéw
Starostwa Powiatowego o niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy.
§17.
1. Odpowiedzialny za Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego ma obowiazek:
a) opracowac wspdlnie z kierownictwem SP ZZ0Z Powiatowego Szpitala Specjalistycznego
zasady funkcjonowania statego dyzuru w tej jednostce,
b) opracowania dokumentacji statego dyzur wg wzoru przestanego przez WB i ZK PUW
w Rzeszowie,
c) aktualizowania i przekazywania danych teleadresowych statych dyzuréw bezposrednio

z sobga dziatajacych,



d) szkolenia obsad statego dyzuru,

e) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw podlegltych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych powiatu,

2. Szkolenie statego Dyzuru organizowane jest na zasadach okre$lnych przez przepisy
o szkoleniu obronnym.

3. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzuréw realizuje sie przesylajac
elektronicznie wypetione zawiadomienie wg wzoru bedacego =zalacznikiem do
Zarzadzenia nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego sprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania statego dyzuru na terenie wojewo6dztwa podkarpackiego.

a) niezwlocznie po kazdej zmianie nazwisk

b) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku nie wystgpienia zmian
w danych teleadresowych.

§18.
Staty Dyzur Starosty Stalowowolskiego moga kontrolowac:
1) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez
Wojewode Podkarpackiego.
2) Nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie statych dyzuréw uprawnione do kontroli
realizacji zadan obronnych.

§ 19.
Wykonanie powyzszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu jako Naczelnikowi
Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 20.
Traci moc zarzadzenie Starosty Stalowowolskiego nr 23/2020 z dnia 13 lipca 2020 roku
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty Stalowowolskiego

wraz z dokumentami towarzyszgcymi.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 20/2022 z dnia 30 marca 2022 roku

Starosty Stalowowolskiego w sprawie organizacji , uruchamiania i funkcjonowania
Statego Dyzuru Starosty Stalowowolskiego

Sklad osobowy zespotu Statego Dyzuru Starosty Stalowowolskiego

Funkcja w zespole

Lp. Imie i nazwisko Uwagi
SD Starosty Stalowowolskiego
1 2 3 4
L Pawel OKlecifiski Z up. Starosty odpowiedzialny za
funkcjonowanie SD

2. Kamil Kusmider Starszy Dyzurny

3. Artur Gierak Starszy Dyzurny

4, Grzegorz Nawrocki Starszy Dyzurny

5. Piotr Szwedo Starszy Dyzurny

6. Hubert Karwan Starszy Dyzurny

7. Dawid Krason Starszy Dyzurny

8. Grzegorz Ruszak Dyzurny

9. Lukasz Wojcieszyn Dyzurny

10. Lukasz Lebioda Dyzurny

11. Lukasz Miklus Dyzurny

12. Piotr Dgbrowski Dyzurny

13. Marek Piedzio Dyzurny

14. Jakub Kotulski Dyzurny

15. Daria Rebisz Dyzurny




PLAN GRAFIK

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 20/2022 z dnia 30 marca 2022 roku
Starosty Stalowowolskiego w sprawie organizacji , uruchamiania i funkcjonowania
Statego Dyzuru Starosty Stalowowolskiego

PELNIENIA DYZURU W RAMACH FUNKCJONOWANIA SD STAROSTY STALOWOWOLSKIEGO

Dzien wprowadzenia statego dyzuru*

Lp. fmie 1 Nazwisko 2 13|45 7|89 |1w0|11|12|13]|14|15]|16|17 |18 | 19|20 |21 |22 |23 |24 | 25|26 |27 |28]2930]|31
A)** KAMIL KUSMIDER N N DIN DI N D | N D|N
L B)*** MAREK PIEDZIO N N DIN D|N D|N D|N
A)**ARTUR GIERAK DN DN DN DN D N D|N
z B) ***LUKASZ WOICIESZYN DI N DIN DIN DI|N D|N D|N
A)**GRZEGORZ NAWROCKI DI N D|N D| N D| N D | N D | N
> B) ***PIOTR DABROWSKI DI N D|N D| N D | N D | N D | N
A) **PIOTR SZWEDO DN DN DN DN DN DN
+ B) ***LUKASZ LEBIODA DI N DI|N D|N D|N D|N D|N
A)**HUBERT KARWAN D DIN DIN D[N D|N D|N
> B) ***LUKASZ MIKLUS D DIN DI|N D|N D[N DN
DAWID KRASON
6. | GRZEGORZ RUSZAK R|R|R|R RIR|IRIRIR|IRIR|R|IRI/R|R|R|R|R|R|R|R|/R|R|R|R|R|R|R|R
R | JAKUB KOTULSKI
DARIA REBISZ S|S|S|S S|IS|S|S|S|S|S|S | S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S

* D-Dzien; N- Noc

** A) Starszy Dyzurny;

***B) Dyzurny;

**** R —sktad rezerwowy S-sekretariat




WYKAZ
numeréw telefonédw osob upowaznionych do odbioru sygnatu o uruchomieniu statego dyzuru oraz infrastruktury PCZK
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 20/2022 z dnia 30 marca 2022 roku
Starosty Stalowowolskiego w sprawie organizacji , uruchamiania i funkcjonowania
Statego Dyzuru Starosty Stalowowolskiego

Infrastruktura PCZK oraz SD

Lp Nazwa Stanowisko Nazwisko Nr telefonu Kryptonim Uwagi
urzedu Himig stacjonarny | komoérkowy faks e - mail prywatnego radiowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Janusz 15 15
Starosta 503 137 904 j.zarzeczny@stalowowolski.pl -
Zarzeczny 64337 09 643 36 02
% Mariusz 15 15
= Wicestarosta 505 654 354 mariusz.soltys@stalowowolski.pl -
= Soltys 643 37 09 643 36 02
% Sekretarz Krzysztof 15 15
-~ ) - org@stalowowolski.pl -
g Powiatu Zminda 643 36 07 643 36 02 30
2 Inspektor ds. Kamil 15 512 487 656 15 k@stal skiol 601472 674 (siec¢
5 czk@stalowowolski. i
Loz BHP i ZK Kusmider | 64336 64 643 37 07 b b Wojewody)
)
. Inspektor ds.
S Jakub 15 15 /550-00
o obronnych - pczk@stalowowolski.pl 537 554 553 | (sie¢ Starosty)
A Andres 643 36 65 643 37 07
e ioC
2
2 Odpowiedzialny
=~
8 za Pawet 15 15
" - pczk@stalowowolski.pl 664 899 678
funkcjonowanie | OKlecinski 643 36 65 643 37 07

SD




