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Wydziat Inwestycji i Mienia Powiatu
Do zadan Wydziatu Inwestycji i Mienia Powiatu nalezy w szczegélnosci:

1. w zakresie inwestycji i zamoéwien publicznych:

. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o zamdéwieniach publicznych,

- prowadzenie inwestycji powiatowych okreslonych w budzecie powiatu,

- prowadzenie remontdw kapitalnych i biezacych budynkéw Starostwa,

- wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie robdt remontowych i inwestycyjnych.

2. w zakresie mienia powiatu:

- realizacja polityki powiatu w zakresie gospodarki mieniem powiatu,

. gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci,

- prowadzenie ewidencji mienia powiatu - budynkéw, budowli, gruntéw oraz drég powiatowych,
- opracowywanie sprawozdan i informacji dotyczgcych mienia powiatu.

3. w zakresie rozwoju powiatu:

- opracowywanie materiatéw programowych niezbednych dla okreslenia strategii, priorytetéw, celéw i kierunkédw rozwoju
powiatu,

. prowadzenie analiz, w oparciu o materiaty statystyczne i zbiorcze opracowania, dotyczacych struktury spoteczno -
gospodarczej powiatu,

- opracowywanie wspdlnie z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi, wnioskéw o dotacje, pozyczki, kredyty na
cele zwigzane z rozwojem powiatu, a zwtaszcza na inwestycje,

- wspotpraca z Zarzagdem Drég Powiatowych w zakresie planowania, utrzymania, remontdéw i bazy drég powiatowych.

4, w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

- zarzadzanie budynkami Starostwa,

- prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg samochoddw stuzbowych,

- prenumerata i rozdzielnictwo wydawnictw urzedowych i prasy,

. zaopatrywanie w pieczecie, tablice i druki,

- zaopatrywanie w podstawowy sprzet biurowy, materiaty biurowe i ich wydawanie,
- prowadzenie ksigg inwentarzowych wyposazenia biurowego,

- likwidacja zuzytych mebli i sprzetu biurowego.

5. w zakresie informatyzacji Starostwa:

- koordynowanie prac zwigzanych z komputeryzacjg Starostwa,

- nadzor nad wdrazanymi systemami komputerowymi,

. wskazywanie kierunkéw modernizacji eksploatowanych systeméw,

- wyszukiwanie, opiniowanie i przeprowadzenie procedur zakupu oprogramowania dla potrzeb wydziatowych Starostwa,

- wdrazanie i nadzdr zabezpieczen systeméw informatycznych,

- czuwanie nad bezpieczenstwem danych przetwarzanych w systemach informatycznych,

- zapewnienie prawidtowego technicznego funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej,

- wykonywanie zadan administratora sieci komputerowej oraz systemdw informatycznych i wspétdziatanie w tym zakresie z
Wydziatem Organizacji i Zarzagdzania Kryzysowego,

- nadzér nad dziataniem ustug internetowych Starostwa,

. zapewnienie sprawnosci sprzetu komputerowego oraz instruktaz z zakresu obstugi,

- wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie systeméw informatycznych wdrazanych przez Starostwo,

- wspétdziatanie w tworzeniu i wdrazaniu nowych ustug elektronicznych I, I, Il i IV poziomu na platformach elektronicznych,

- pomoc w opracowywaniu, moderowaniu i rozwoju serwisu internetowego Starostwa,

- wspétdziatanie przy koordynacji wdrazania Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg z Wydziatem Organizacji i
Zarzadzania Kryzysowego.

5. w zakresie zadan portiera:

- podstawowa pomoc interesantom polegajaca m.in. na przekazaniu formularzym wnioskdw, umozliwieniu pozostawienia
dokumentacji, przekazaniu numeréw telefondw kontaktowych i godzin pracy urzedu,
- zabezpieczenie budynku przed wejsciem oséb nieupowaznionych zgodnie z poleceniami przetozonych,
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- kontrola ruchu oséb i rzeczy w budynku Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli zgodnie z zarzadzeniami Starosty i

poleceniami przetozonych,
- dozor oséb wchodzgcych do budynku w celu pozostawienia dokumentacji lub zatatwienia sprawy,

- przyjmowanie i wydawanie kluczy,
. prowadzenie ksiegi wydawania kluczy.
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