Uchwata Nr 43/231/2024
Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego
z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie przyjecia regulaminu zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
i prowadzenia dziatan nastepczych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.z 2024 r. poz. 928) uchwalam, co nastepuje:

§1.
Przyjmuje sie regulamin zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i prowadzenia dziatan
nastepczych stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.
Zobowiazuje sie kierownikéw komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli
do zapoznania podlegtych im pracownikéw z niniejszym regulaminem.

§3.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatqgcznik do uchwaty nr 43/231/2024
Zarzqdu Powiatu Stalowowolskiego z dnia 30 grudnia 2024 r.

Regulamin zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i prowadzenia dziatan nastepczych

1.

2.

§1.
Celem regulaminu zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i prowadzenia dziatan
nastepczych, zwanego dalej regulaminem, jest wdrozenie ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistdw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928), zwanej dalej ustawg poprzez:

1) stworzenie procedury dokonywania zewnetrznych zgtoszen przypadkéw naruszen
prawa i prowadzenia dziatan nastepczych w urzedzie,

2) weczesne wykrycie i usuniecie udowodnionych przypadkéw naruszen prawa.

Definicje:

1) anonim - zgloszenie dokonane przez osobe, ktorej nie mozna w petni zidentyfikowac,

2) urzad - Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli, ul. Podle$na 15, 37-450 Stalowa Wola,

3) Zarzad - Zarzad Powiatu Stalowowolskiego,

4) zesp6t - wyznaczone przez Staroste Stalowowolskiego uprawnione osoby do realizacji
zadan zwigzanych z przyjmowaniem zgloszenn oraz podejmowaniem dziatan
nastepczych w zwigzku zgloszeniami zewnetrznymi naruszen prawa,

5) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

6) zgloszenie - ustne lub pisemne przekazanie informacji o naruszeniu prawa w urzedzie.

§2.
Przedmiotem zgloszenia zewnetrznego sa naruszenia prawa w zakresie wskazanym w art. 3
ustawy.

§3.

1. Zarzad Powiatu upowaznia zespo6t do:

1) przyjmowania zgloszenn zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych,

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i w razie potrzeby
zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu,

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych,

4) przedstawiania informacji podczas Zarzadu Powiatu.

§4.

1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane:

1) w postaci papierowej listownie, z dopiskiem na kopercie ,Zgloszenie zewnetrzne
naruszenia prawa - do Zarzadu Powiatu”, na adres Starostwa Powiatowego w Stalowej
Wolj, ul. Podles$na 15, 37- 450 Stalowa Wola,

2) w postaci elektronicznej za posrednictwem przeznaczonego do tego formularza
internetowego wskazanej w BIP Powiatu Stalowowolskiego,

3) poprzezinfolinie pod numerem telefonu wskazanym w BIP Powiatu Stalowowolskiego.

2. W przypadku przekazania zgloszenia listownie, punkt kancelaryjny nabija wptyw
na kopercie i przekazuje ja bez otwierania niezwlocznie do rak wiasnych
Przewodniczacego Zespotu badz innego cztonka Zespotu w przypadku jego nieobecnosci.

3. Dokona¢ zgloszenia mogg osoby wskazane art. 4 ustawy i spetniajagce wymogi nia
okres$lone.

4. Zgloszenia anonimowe podlegaja zarejestrowaniu.
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W stosunku do zgltoszen anonimowych nie bedg podejmowane dziatania nastepcze.

Zgtoszenie powinno zawiera¢ dane dotyczgce naruszenia, pozwalajgce na uznanie je za
zasadne albo bezzasadne, w szczegélnosci takie, jak:

1) date sporzadzenia zgtoszenia,

2) dane oséb, ktére dopuscily sie naruszenia (imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy),
3) opis nieprawidtowosci oraz ich daty wystgpienia,

4) dane ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

5) zebrany materiat dowodowy naruszenia - jezeli osoba zglaszajgca jest w jego
posiadaniu.

W przypadku, gdy zgtoszenie nie zawiera danych okre§lonych w ust. 6, Zespdt moze
wystgpic o ich uzupetnienie.

Zgloszenia rejestrowane sg w dedykowanej aplikacji przez cztonkéw zespotu.

§5.
Po zarejestrowaniu zgtoszenia Przewodniczacy Zespotu niezwtocznie zawiadamia Zarzad
o wptywie zgtoszenia.
Przewodniczacy Zespotu zwotuje posiedzenie zespotu, podczas ktérego dokonywana
bedzie weryfikacja zgtoszenia i podjete zostang dziatania nastepcze.
Zespot przygotowuje rowniez projekt uchwaty dotyczacy ostatecznego rozstrzygniecia
postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
W razie nieobecnosci Przewodniczgcego Zespotu zastepuje go Zastepca
Przewodniczacego lub w przypadku ich nieobecnosci, inny cztonek Zespotu wyznaczony
do tego zadania.
Zesp6t moze obradowa¢ w sktadzie co najmniej dwuosobowym.
Dziatanie nastepcze prowadzone jest bez zbednej zwtoki tak, aby mogta by¢ udzielona
odpowied? przez Zarzad Powiatu zglaszajagcemu w terminie okre$lonym ustawa.
Zarzad Powiatu informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyja$niajacych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
Zgloszenia traktowane s3 z nalezyta powagg i starannoscia w sposdb poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowiazuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.
W trakcie przeprowadzania dziatan nastepczych pod uwage nalezy braé¢ sektorowe
przepisy prawa, ktérych naruszenie dotyczy.
Zesp6t moze wezwacé do ztozenia wyjasnien:
1) osobe, ktéra dokonata zgtoszenia,
2) wskazanych w zgtoszeniu $wiadkow,
3) osobe, ktéra dokonata naruszenia,
4) inne osoby, ktére zesp6t uzna za stosowne.
Z czynnosci sktadania ustnych wyjas$nien, o ktérych mowa w ust. 7 spisuje sie protokoét.
W wyniku przeprowadzonych dziatan Zarzad moze uznac zgtoszenie za:
1) zasadne,
2) bezzasadne.
W przypadku, gdy zgloszenie zostanie uznane za zasadne i nie stwierdzone zostanie
naruszenie prawa, Zarzad Powiatu podejmuje dziatania naprawcze.
W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa Zarzad Powiatu powiadamia wlasciwe w tej
Sprawie organy.
W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 odpowiedz jest przekazywana
droga pocztowa na wskazany do korespondencji adres.
W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 odpowiedz jest przekazywana poprzez
aplikacje.
Wszystkie dziatania Zespotu i Zarzadu Powiatu podejmowane w zwigzku
z rozpatrywaniem zgtoszenia sg dokumentowane w postaci akt spraw, do ktérych dostep
maja wylacznie cztonkowie Zespotu oraz Zarzadu.
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. W celu zachowania poufnosci, akta spraw dotyczacych zgtoszen przechowywane sa

w metalowej szafie zamykanej na klucz, do ktérej dostep maja jedynie cztonkowie Zespotu
i Zarzadu.

Akta spraw przechowywane sg zgodnie z ustawg i nie podlegajg archiwizacji na podstawie
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Rejestr zgtoszen prowadzony jest w formie elektronicznej w aplikacji www przeznaczonej
do obstugi zgtoszen naruszen.

W rejestrze zgtoszen zewnetrznych gromadzi sie dane wskazane ustawa.

§6.
Osoby zglaszajace naruszenia prawa podlegaja ochronie w zwigzku z dokonanymi
zgloszeniami zgodnie z ustawa.
Ochronie, o ktérej mowa w ust. 1, podlegajg rowniez osoby pomagajace w dokonaniu
zgloszenia oraz osoby powigzane ze zgtaszajacym.

§7.

Przetwarzania danych osobowych dokonuje sie zgodnie z:

1) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r.Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.), zwanym dalej RODO,

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

3) aktami wewnetrznymi regulujagcymi przetwarzanie danych osobowych
obowigzujacymi w urzedzie,

4) ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sa

przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub

po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane,

a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych

osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla

sprawy.
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku ze zgloszeniem
zewnetrznym jest Zarzad Powiatu.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 15 643 36 35, abi@stalowowolski.pl

Cele przetwarzania danych osobowych:

1) realizacja obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku z ustawa
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

2) realizacja postanowien niniejszego regulaminu.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty publiczne uprawnione do otrzymania

danych tylko na podstawie przepiséw prawa i podmiot prywatny, ktéremu powierzono

dane na podstawie wta$ciwej umowy w zwigzku ze wsparciem aplikacji www do obstugi
zgtoszen.

Osobom, ktorych dane dotycza przystugujg prawa:

1) dostepu do tresci swoich danych - nie przekazuje sie informacji o Zrédle pozyskania
danych osobowych, chyba ze sygnalista nie podlega ochronie albo wyrazit wyraznq zgode
na takie przekazanie,

2) sprostowania swoich danych osobowych,



3) w przypadkach wymienionych w ogdélnym rozporzadzeniu o ochronie danych -
do usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania danych,

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2 00-193
Warszawa tel. 22 531 03 00.

§8.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
przepisy prawa krajowego, w szczegdlnosci ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U.z 2024 r., poz. 928).

2. Niniejszy regulamin podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

3. Zarzad Powiatu za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych i przekazuje je Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie wskazanym ustawa.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



